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1. Общие положения
Положение о порядке перевода, отчисления и восстановления студентов в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Бурятский государственный университет» (далее по тексту – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24 февраля 1998 г. N 501 «Об утверждении порядка перевода студентов из одного высшего учебного заведения Российской Федерации в другое» (с изменениями от 26 марта 2001 г., 15 февраля 2010 г.), Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 марта 2013 г. N 185 «Об утверждении порядка применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания», Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 2 июля 2014 г. N АК-1802/05 «О переводе иностранных граждан», Уставом федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Бурятский государственный университет» (далее по тексту – БГУ, Университет).

Данное Положение определяет порядок перевода, отчисления и восстановления студентов в БГУ.

2. Порядок перевода студентов. Общие положения
2.1. Порядок перевода студентов из высшего учебного заведения РФ в БГУ (далее – Порядок перевода) устанавливает общие требования к процедуре перевода студентов, а также перехода студентов с одной образовательной программы на другую, в том числе внутри вуза.

2.2. Порядок перевода распространяется на высшие учебные заведения, имеющие государственную аккредитацию. 
2.3. Для перевода лиц из организаций прекращающих свою деятельность, либо у которых аннулирована лицензия, лишена государственная  аккредитация образовательной программы, истек срок действия государственной аккредитации, образовательная программа настоящим положением предусматривает особый порядок.

2.4. Перевод граждан, получающих образование в неаккредитованных высших учебных заведениях, в БГУ на любую форму обучения может осуществляться после реализации ими права на аттестацию в форме экстерната. 

2.5.  Продолжительность обучения студента не должна превышать срока, установленного учебным планом БГУ для освоения образовательной программы (с учетом формы обучения), более чем на 1 учебный год. 

2.6. Перевод иностранного студента из зарубежного ВУЗа в БГУ не осуществляется.

 Прием на обучение иностранных граждан, обучающихся в зарубежных образовательных организациях осуществляется в соответствии с порядком приёма в БГУ.

2.1. Порядок перевода студента из другого высшего учебного заведения в БГУ

2.1.1. Перевод студента из другого высшего учебного заведения в БГУ для продолжения образования, в том числе сопровождающийся переходом с одной образовательной программы по направлению подготовки или специальности на другую по всем формам обучения, а также с их сменой, осуществляется по личному заявлению студента (заявление в обязательном порядке визируется деканом факультета/директором института, на который осуществляется перевод). К заявлению прилагается ксерокопия зачетной книжки, которая в дальнейшем сверяется со справкой об обучении.

2.1.2 Количество мест для перевода, финансируемых из средств соответствующего бюджета в установленном порядке, определяется разницей между контрольными цифрами соответствующего года приема и фактическим количеством студентов, обучающихся по направлению подготовки или специальности на соответствующем курсе.

2.1.3. При наличии в БГУ мест на соответствующем курсе обучения по интересующей студента образовательной программе, финансируемых из соответствующего бюджета, университет не вправе предлагать студенту, получающему высшее образование впервые, переводиться на места с оплатой юридическими и (или) физическими лицами на договорной основе.

2.1.4. Перевод студента осуществляется на основе аттестации. Аттестация студента проводится соответствующим деканом путем собеседования с рассмотрением результатов освоения образовательной программы другого вуза. 
2.1.5. Если количество мест в БГУ (на конкретном курсе, по определенной образовательной программе по направлению подготовки или специальности) меньше поданных заявлений от студентов, желающих перевестись (перейти), то в порядке конкурса на основе результатов аттестации проводится отбор лиц, наиболее подготовленных для продолжения образования. 

2.1.6. При переводе студента на образовательную программу, по которой он обучался ранее, или образовательную программу той же укрупненной группы направления подготовки или укрупненной группы специальностей Университетом зачитываются (в форме перезачета или переаттестации) результаты освоения обучающимся учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик. 

2.1.7. По итогам зачета результатов обучения, когда некоторые дисциплины не могут быть перезачтены или переаттестованы студенту, или в случае, когда из-за разницы в учебных планах обнаруживаются неизученные учебные предметы, курсы, дисциплины (модули), практики студент должен ликвидировать академическую задолженность в срок не более 6 месяцев после  ее возникновения. 

2.1.8. БГУ должен обеспечить возможность студенту освоить учебные предметы, курсы, дисциплины (модули), практики в объеме, установленном федеральным государственным образовательным стандартом по образовательной программе, на которую студент переводится.

2.1.9. При переводе студента в БГУ на образовательную программу, не входящую в укрупненную группу направлений подготовки или укрупненную группу специальностей,  перечень учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик и их объем, подлежащих зачету, устанавливается Университетом самостоятельно.

2.1.10. При положительном решении вопроса о переводе, Университет выдает студенту справку-подтверждение установленного образца (приложение №1).
Студент представляет указанную справку-подтверждение в высшее учебное заведение, в котором он обучается.

2.1.11. При переводе в БГУ студент предоставляет не позднее 3 месяцев приказ о его отчислении из другого вуза с формулировкой "Отчислен в связи с переводом в ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет», документ об образовании, на основании которого он был зачислен в учебное заведение, а также справку об обучении установленного образца.

2.1.12. В случае если студент не представил в указанный срок приказ и справку об обучении, Университет имеет право отказать студенту в переводе.

2.1.13. Приказ о зачислении студента в БГУ в связи с переводом издается после получения документа об образовании и справки об обучении (Университет проверяет соответствие копии зачетной книжки справке об обучении), которые прилагаются к его личному заявлению. 

В приказе о зачислении делается запись «Зачислен в порядке перевода из «название вуза», на специальность/направление, код, наименование, на ... курс, на ... форму обучения".
До получения документов, указанных в п.2.1.11 Положения, ректор БГУ имеет право допустить студента к занятиям своим распоряжением о зачислении.
2.1.14. В случае, если по итогам аттестации выявлена необходимость ликвидации академической задолженности, в приказе о переводе в БГУ должна содержаться запись об утверждении индивидуального учебного плана студента, который должен предусматривать, в том числе перечень дисциплин (разделов дисциплин), подлежащих изучению, их объемы и установленные сроки экзаменов и (или) зачетов.

2.1.15. В БГУ формируется и ставится на учет новое личное дело студента, в которое заносится заявление о переводе, справка об обучении, документ об образовании и выписка из приказа о зачислении в порядке перевода, а также договор об оказании платных образовательных услуг, если зачисление осуществляется на места с оплатой стоимости обучения.

2.1.16. Студенту очной и очно-заочной формы обучения выдаются студенческий билет и зачетная книжка. Студенту заочной формы обучения выдается зачетная книжка, и по его просьбе студенческий билет.
Записи о перезачтенных дисциплинах из справки об обучении (разделах дисциплин), практиках, курсовых проектах (работах), а также о ликвидации академической задолженности вносятся Университетом в зачетную книжку студента и другие учетные документы БГУ с проставлением оценок (зачетов).
2.2. Порядок перевода студента из БГУ в другое высшее учебное заведение

2.2.1 Студент БГУ, желающий перевестись в другой вуз, подает заявление о переводе декану/директору соответствующего факультета/института/колледжа и, получив письменное согласие на перевод, обращается в интересующий его ВУЗ. При положительном решении вопроса о переводе принимающий ВУЗ выдает студенту справку-подтверждение установленного образца. Студент представляет указанную справку, письменное заявление об отчислении в связи с переводом декану /директору соответствующего факультета/института, колледжа БГУ, на котором обучается.
На основании представленной справки и заявления студента, ректор БГУ, в течение 10 рабочих дней со дня подачи заявления издает приказ об его отчислении с формулировкой «Отчислен в связи с переводом в «название вуза с указанием его организационно-правовой формы». Из личного дела студента извлекается и выдается ему
 документ об образовании, на основании которого он был зачислен в БГУ, а также выдается справка об обучении  установленного образца.

2.2.2. В личном деле остается копия документа об образовании, заверенная Университетом, выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, а также зачетная книжка студента.

2.3. Порядок перевода студентов внутри университета

2.3.1. Перевод студента с одной образовательной программы по специальности или направлению подготовки на другую (в том числе с изменением формы обучения) внутри университета осуществляется в соответствии с настоящим Положением  и Уставом БГУ по личному заявлению студента и предъявлению зачетной книжки.  Заявление, в котором студент обосновывает причину перевода, визирует декан факультета/директор института (при переводе на другой факультет/институт, колледж обязательны визы обеих сторон).

2.3.2. Перевод студента осуществляется на основе собеседования и  рассмотрения результатов освоения образовательной программы. По итогам собеседования, когда некоторые дисциплины не могут быть перезачтены студенту, или в случае, когда из-за разницы в учебных планах обнаруживаются неизученные дисциплины (разделы дисциплин), студент должен ликвидировать академическую задолженность.

2.3.3. Студент, получающий высшее образование впервые, при переводе с одной образовательной программы по специальности или направлению подготовки на другую (в том числе с изменением формы обучения) при наличии в вузе вакантных бюджетных мест на соответствующем курсе обучения по интересующей студента образовательной программе,  переводится на бюджетное место. 

При переходе студента с одной образовательной программы на другую ректор БГУ издает приказ с формулировкой «Переведен с ... курса по специальности (направлению) ... на ... курс и форму обучения по специальности (направлению) ...».

В приказе о переходе также может содержаться специальная запись об утверждении индивидуального плана студента по сдаче необходимого учебного материала (ликвидация академической задолженности).

Выписка из приказа вносится в личное дело студента.

2.3.4. Студенту сохраняется его студенческий билет и зачетная книжка, в которые вносятся соответствующие исправления, заверенные подписью декана/директора и печатью факультета, а также делаются записи о сдаче разницы в учебных планах.

3. Порядок и правила отчисления студентов
3.1. Отчисление обучающихся осуществляется приказом ректора Университета по представлению декана факультета, директора института, колледжа БГУ. 

3.2. Обучающийся может быть отчислен из Университета по следующим основаниям:

а) уважительные причины:

· по собственному желанию,

· в связи с переводом в другое образовательное учреждение,

· в связи с окончанием обучения в ВУЗе,

· в связи со смертью;

б) неуважительные причины:
· за академическую неуспеваемость,

· в связи с невыходом из академического отпуска,

· в связи с получением неудовлетворительной оценки при прохождении итоговой государственной аттестации,

· за нарушение условий договора,

· за академическую неуспеваемость и нарушение условий договора,

· за нарушение учебной дисциплины,
· за нарушение правил внутреннего распорядка для обучающихся, 

· за поступки, порочащие звание студента,

· за неисполнение или нарушение устава и локальных правовых актов БГУ (в порядке дисциплинарного наказания).
3.3. Отчисление по уважительным причинам:
3.3.1. Отчисление студента по собственному желанию производится по личному заявлению, согласованному с деканом факультета/директором института/колледжа БГУ.  Данный вид отчисления производится в срок не свыше одного месяца с момента подачи заявления в деканат/институт/ колледж обучающимся.

3.3.2.  Отчисление студента в связи с переводом в другое образовательное учреждение производится в соответствии с Уставом БГУ и настоящим Положением. При отчислении обучающийся предоставляет  справку-подтверждение принимающего ВУЗа по установленной форме и  личное заявление, согласованное деканом факультета/директором института/колледжа БГУ.

3.3.3. Отчислению в связи с окончанием обучения в ВУЗе подлежат студенты, выполнившие учебный план специальности/направления подготовки, успешно прошедшие итоговую государственную аттестацию. При отчислении студента из учебного заведения выдаче подлежат оригинал документа об образовании, находящийся в личном деле, диплом, приложение к диплому.

Все документы об уровне образования выдаются лично в руки владельцу либо иному лицу, полномочия которого подтверждены в установленном законом порядке.

В личном деле остается копия документа об образовании, заверенная ВУЗом, выписка из приказа об отчислении, а также зачетная книжка.

3.3.4. Отчисление в связи со смертью производится на основании свидетельства о смерти студента.

      3.4. Отчисление по неуважительным причинам:

3.4.1. Отчисление по неуважительной причине является дисциплинарным взысканием.

3.4.2. Отчисление студента за академическую неуспеваемость производится по представлению декана факультета/директора института/колледжа БГУ, в случаях, если:

· не ликвидирована академическая задолженность в присутствии предметной комиссии, а также в случае неявки без уважительных причин на заседание предметной комиссии для ликвидации академической задолженности в сроки, установленные графиком ее работы;

· не ликвидирована академическая разница в учебных планах в установленные деканатом/институтом/колледжем БГУ сроки;

· не выполнен индивидуальный план обучения;

· получены оценки «неудовлетворительно» и/или «незачтено» по всем видам промежуточной аттестации на момент окончания учебного периода.

3.4.3. Отчисление студента  в связи с невыходом из академического отпуска производится по представлению декана факультета/директора института/колледжа БГУ, в случаях, если студент не приступил к учебным занятиям в течение месяца со дня окончания академического отпуска без уважительных причин или без указания причин своего отсутствия и не представил в деканат/институт/колледж БГУ заявление о продолжении обучения или повторного предоставления  академического отпуска.

3.4.4. Отчислению в связи с получением неудовлетворительной оценки при прохождении итоговой государственной аттестации подлежат студенты, выполнившие учебный план специальности (направления подготовки), но не прошедшие итоговую государственную аттестацию.

3.4.5. Отчисление за нарушение условий договора (для обучающихся на условиях полной компенсации затрат, связанных с обучением) производится в случае неисполнения условий договора об оказании платных образовательных услуг.

3.4.6. Основанием для отчисления студента за академическую неуспеваемость и нарушение условий договора (для обучающихся на условиях полной компенсации затрат, связанных с обучением) производится в случае наличия академической задолженности и неисполнения условий договора об оказании платных образовательных услуг.

3.4.7. Основанием для отчисления студента за нарушения учебной дисциплины является неявка студента без уважительной причины для сдачи итоговой государственной аттестации, а также невыполнение студентом в установленные сроки учебного плана.
3.4.8. Основанием для отчисления студента за нарушение правил внутреннего распорядка для обучающихся в БГУ, является факт нарушения, зафиксированный документально. Со студента истребуется письменное объяснение. Отказ студента от письменного объяснения не является основанием для прекращения процедуры отчисления. В этом случае составляется акт об отказе от письменного объяснения, который подписывается членами комиссии (не менее трёх человек), формируемой из работников деканата/института/колледжа. Основанием отчисления студента за нарушение правил внутреннего распорядка является однократное грубое или систематическое нарушение соответствующих правил. При этом систематическим считается нарушение указанных выше правил, если студент ранее в течение одного учебного года нарушил правила внутреннего распорядка для обучающихся в БГУ.
3.4.9. Основанием для отчисления за поступки, порочащие звание студента, является совершение преступлений, административных правонарушений, иных действий, запрещенных локальными нормативными актами БГУ.
3.4.10. За неисполнение или нарушение устава и локальных правовых актов БГУ (как мера дисциплинарного взыскания). 
3.4.11. Мера дисциплинарного взыскания в виде отчисления применяется к студентам в течение месяца после того, как будет обнаружено нарушение, но не позднее шести месяцев со дня совершения нарушения, не считая времени болезни студента и (или) нахождения его на каникулах, в академическом отпуске или отпуске по беременности и родам. Не допускается отчисление студента во время его болезни, каникул, отпуска по беременности и родам. 

При выборе меры дисциплинарного взыскания организация, осуществляющая образовательную деятельность, должна учитывать тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он совершен, предыдущее поведение обучающегося, его психофизическое и эмоциональное состояние, а также мнение совета обучающихся.
3.4.12. До формирования приказа об отчислении по неуважительным причинам сотрудники деканата/дирекции должны не менее чем за две недели направить обучающемуся уведомление (письмо, телефонограмма и иные формы уведомлений) о предстоящем отчислении. Неявка обучающегося для дачи объяснений не может служить препятствием для отчисления.

4. Порядок восстановления в число студентов
4.1. Лицо, отчисленное из БГУ, по уважительной причине (по инициативе студента) до завершения освоения образовательной программы, имеет право на восстановление для обучения в этой организации в течении пяти лет после отчисления из нее при наличии в ней свободных мест и с сохранением прежних условий обучения, но не ранее завершения учебного года (семестра), в котором указанное лицо было отчислено. Восстановление в число студентов, ранее отчисленных из ВУЗа по неуважительной причине (по инициативе БГУ), осуществляется не ранее завершения семестра, следующего за семестром, в котором студент был отчислен, и в течение пяти лет после отчисления. Восстановление на образовательную программу, с которой он был отчислен, осуществляется при наличии бюджетных мест,  в противном случае -  на условиях полной компенсации затрат, связанных с обучением.

4.2 В случае, если программа, реализующая федеральный государственный образовательный стандарт ступени высшего образования, по которой студент был отчислен или отправлен в академический отпуск, в момент восстановления не реализуется, БГУ имеет право по заявлению студента восстановить его на образовательную программу уровня высшего образования, которая реализуется им в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом. При этом направление/специальность подготовки, на которое восстанавливается студент, определяется ВУЗом на основании приказа Минобрнауки России от 18.11.2013 г.  № 1245 «Об установлении соответствия направлений подготовки высшего образования».

4.3. Восстановление в число студентов осуществляется приказом ректора на основании личного заявления, согласованного с деканом/директором (Приложение 2). 

4.4. Студенты, отчисленные из ВУЗа за академическую неуспеваемость дважды, восстановлению в число студентов не подлежат. Исключение составляют студенты, восстанавливающиеся для сдачи итогового государственного экзамена и (или) для защиты выпускной квалификационной работы.  

Обучающиеся, не прошедшие итоговую государственную аттестацию или получившие неудовлетворительную отметку, вправе пройти повторную итоговую государственную аттестацию в сроки, определяемые соответствующим локальным нормативным актом БГУ. 
4.5. Не допускается взимание платы с обучающихся за прохождение итоговой государственной аттестации. 

4.6. Если при восстановлении студента выявилась разница в учебных планах, то студент обязан ликвидировать образовавшуюся академическую задолженность  в срок не более 6 месяцев после возникновения.

5. Заключительные положения

5.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня утверждения Учёным Советом ФГБОУ ВО «БГУ». 

5.2. Настоящее Положение подлежит опубликованию на официальном сайте БГУ в сети «Интернет» (http://www.bsu.ru).
Приложение №1
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

федеральное  государственное  бюджетное  образовательное   учреждение

 высшего    образования
БУРЯТСКИЙ

ГОСУДАРСТВЕННЫЙ

УНИВЕРСИТЕТ



BURYAT

STATE

UNIVERSITY
__________________________________________________________________

	Смолина ул., д. 24а, г. Улан-Удэ, Республика Бурятия, Россия, 670000 

Тел. (301-2) 29-71-70, факс: (301-2) 29-71-70
Е-mail: univer@bsu.ru
ОКПО 42760089, ОГРН 1020300970106,

ИНН  /  КПП 0323085259  /  032601001
	24 a Smolin St. Ulan-Ude, Buryatia, 
Russia, 670000
Phone (301-2) 29-71-70, fax (301-2) 29-71-70

E-mail: univer@bsu.ru

	«___»  _________________ 20__ г. № _________
	


СПРАВКА

Выдана_______________________________________________________

(фамилии, имя, отчество полностью)

в том, что он (она) на основании личного заявления и ксерокопии зачетной книжки ___________________________________________________________
(дата выдачи и регистрационный номер зачетной книжки)
выданной _________________________________________________________

(полное наименование вуза)

был (а) допущен (а) к аттестационным испытаниям, которые успешно выдержал (а).

Данное лицо будет зачислено переводом для продолжения образования по образовательной программе по направлению подготовки (специальности)

_______________________________________________________________

(наименование в соответствии с действующим классификатором направлений

и специальностей высшего образования)

после предъявления документа об образовании и справки об обучении.

Проректор по учебной работе                      А.Н. Макаров

Приложение №2

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ СТУДЕНТА О ПЕРЕВОДЕ

Ректору ФГБОУ ВО «БГУ»

Мошкину Н.И.

_____________________________

           (Фамилия, имя, отчество студента)

______________________________

______________________________

______________________________

      (контактный телефон, адрес проживания)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу перевести (восстановить) меня из ____________________________________

__________________________________________________________________

(полное наименование высшего учебного заведения)

____________________________ факультета, ___________________________

__________________________________________________________________

(наименование специальности/направления подготовки)

_____________________ курса _______________________________ формы

обучения в Бурятский государственный университет на _______________________ факультет/институт _________________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование специальности / направления подготовки)

____________ курс ________________________ форму обучения.

Академическую разницу в учебных планах обязуюсь ликвидировать в установленные сроки.

Дата                                                   (подпись студента)                            И.О. Фамилия

Директор института                               (подпись)                                     И.О. Фамилия

Декан факультета
                                  (подпись)                                     И.О. Фамилия

Дата

Академическая разница:

(название дисциплин и срок ликвидации)

Подпись сотрудника деканата

Дата 

Приложение №3
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ  ГОСУДАРСТВЕННОЕ  БЮДЖЕТНОЕ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ  УЧРЕЖДЕНИЕ
ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

«БУРЯТСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»
БУРЯТСКИЙ

ГОСУДАРСТВЕННЫЙ

УНИВЕРСИТЕТ



BURYAT

STATE

UNIVERSITY
__________________________________________________________________

	Смолина ул., д. 24а, г. Улан-Удэ, Республика Бурятия, Россия, 670000 

Тел. (301-2) 29-71-70, факс: (301-2) 29-71-70
Е-mail: univer@bsu.ru
ОКПО 42760089, ОГРН 1020300970106,

ИНН  /  КПП 0323085259  /  032601001
	24 a Smolin St. Ulan-Ude, Buryatia, 
Russia, 670000
Phone (301-2) 29-71-70, fax (301-2) 29-71-70

E-mail: univer@bsu.ru

	«___»  _________________ 20__ г. № _________
	


ВЫПИСКА ИЗ ЗАЧЕТНОЙ КНИЖКИ

Студента(ки) ____ курса _______________ факультета/института

__________________________________________________________

Фамилия имя отчество

_____________________________________

№ зачетной книжки

____________________________________________________________ за время обучения с 20__ года

                         Фамилия имя отчество студента(ки)

по 20__ год в ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет» на _____________________________

отделении ______________________ факультета сдал(а) экзамены и зачеты по следующим дисциплинам направления/специальности  подготовки (дата и № приказа о зачислении) _____________________________

_____________________________________________________________________________

(название специальности / направления подготовки)

	№ п/п
	Название предмета
	Общее кол-во часов
	Зачетные единицы
	Оценка** 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	
	Всего:
	*
	
	

	
	В том числе аудиторных:
	
	
	


* дисциплины перечисляются из 4-летних планов бакалавриата в порядке, предусмотренном при оформлении приложений к дипломам.

** оценки проставляются также как в приложении к диплому.

Отчислен(а) приказом № _____________ от «___» _________________ 20__ г.

Декан факультета
(подпись)
И.О. Фамилия

Сотрудник деканата
(подпись)
И.О. Фамилия

Дата выдачи

Приложение №4

ОБРАЗЕЦ ОБЪЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ СТУДЕНТА

Декану ______________ факультета

от студента(ки) _______ курса

______________________________

Специальности/направления подготовки

_______________ формы обучения

_______________________________

                (Фамилия имя отчество)

_______________________________

                  (Контактный телефон)

Я, _______________________________________________ не посещал(а) занятия / не смог(ла) сдать зачет/экзамен по дисциплине(нам) «______________________________»

С связи с ______________________________________.

                                                     (указать причину)

Дата                                  (подпись студента)                                  И.О. Фамилия

Ознакомлен(а):

Декан/директор                      (подпись)                                           И.О. Фамилия

Дата 

Приложение №5
	Министерство образования и науки 

Российской Федерации


	                                       «УТВЕРЖДАЮ»

                Проректор по учебной работе

	федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение

высшего образования

«БУРЯТСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 

УНИВЕРСИТЕТ»

(ФГБОУ ВО «БГУ»)


	_______________ А.Н. Макаров

«_____» _______________ 20__г.

	                        АКТ
	

	«___» ____________ 20__ г.       №_____.


	

	г. Улан-Удэ


	


О невозможности получения

письменного объяснения

Настоящий Акт об отказе от дачи письменного объяснения студента (фамилия и.о.) составлен комиссией в составе:

Председатель комиссии – (фамилия и.о.)

Члены комиссии*:

1.

2.

3.

На основании докладной записки декана факультета/директора института от «___» ______________ 20__года.

Комиссией рассмотрена докладная записка декана факультета/директора института о (раскрывается содержание докладной 'записки, излагаются цели, существо вопроса).

Комиссия выносит рекомендации в отношении рассматриваемого вопроса**.

Настоящий акт составлен в 2-х экз.

1 экз. – деканат

2 экз. - личное дело
Председатель комиссии                                (подпись)                              И.О. Фамилия

Члены комиссии:                                           (подпись)                              И.О. Фамилия

* В состав комиссии входит представитель Планово-финансового управления, Правового управления.

**Если кто-то из членов комиссии не согласен с актом, то он подписывает его с оговоркой о несогласии и прилагает на отдельном листе свое мнение.

Приложение №6
	Министерство образования и науки 

Российской Федерации


	                  «УТВЕРЖДАЮ»

                         Проректор по учебной работе

	федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение

высшего образования

«БУРЯТСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 

УНИВЕРСИТЕТ»

(ФГБОУ ВО «БГУ»)


	_________________ А.Н. Макаров

«____» ________________ 20__г.

	                        АКТ
	

	«___» ____________ 20__ г.       №_____.


	

	г. Улан-Удэ


	


Об отчислении студента

как не приступившего к занятиям

Основание докладная записка декана факультета/директора института от «___» ______________ 20__года.

Настоящий Акт об отчислении студента как не приступившего к занятиям составлен комиссией в составе:

Председатель комиссии – (фамилия и.о.)

Члены комиссии*:

1.

2.

3.

На основании докладной записки декана факультета/директора института от «___» ______________ 20__года.

Комиссией рассмотрена докладная записка декана факультета/директора института о (раскрывается содержание докладной записки, излагаются цели, существо вопроса).

Комиссия выносит рекомендации в отношении рассматриваемого вопроса**.

Настоящий акт составлен в 2-х экз.

1 экз. – деканат

2 экз. - личное дело
Председатель комиссии                                (подпись)                              И.О. Фамилия

Члены комиссии:                                           (подпись)                              И.О. Фамилия

* В состав комиссии входит представитель Планово-финансового управления, Правового управления.

**Если кто-то из членов комиссии не согласен с актом, то он подписывает его с оговоркой о несогласии и прилагает на отдельном листе свое мнение.
	МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ФГБОУ ВО «БУРЯТСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»


	
	УТВЕРЖДЕНО

Приказом ФГБОУ ВО «БГУ»

от «___»_________2016 г. №_____


№_____

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ АКАДЕМИЧЕСКОГО И ДРУГИХ ВИДОВ ОТПУСКОВ

ОБУЧАЮЩИМСЯ ФГБОУ ВО

«БУРЯТСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

С изменениями, внесенными Приказом ректора от 02.03.2016 N 67-ОД
г. Улан-Удэ

2016 год
1. Общие положения

1.1. Настоящее положение определяет общие требования к процедуре, а также порядок и основания предоставления академического и других видов отпусков (далее – отпуск) лицам, обучающимся по образовательным программам среднего профессионального или высшего образования в ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет» (далее – обучающиеся).
1.2. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 13 июня 2013 г. N 455 г. «Об утверждении Порядка и оснований предоставления академического отпуска обучающимся», Федеральным законом от 19 мая 1995 года № 81-ФЗ «О государственных пособиях гражданам, имеющим детей». Приказом Минздравсоцразвития России от 23 декабря 2009 года № 1012н, другими нормативно-правовыми актами, Уставом и локальными актами Университета.

1.3. Академический отпуск предоставляется обучающемуся в связи с невозможностью освоения образовательной программы среднего профессионального или высшего образования (далее – образовательная программа) на период времени, не превышающий двух лет.
1.4. Академический отпуск предоставляется обучающемуся неограниченное количество раз. Студент, обучающийся за счет средств федерального бюджета, сохраняет бюджетное место только в случае однократного использования отпуска.
1.5. Обучающийся в период нахождения его в отпуске освобождается от обязанностей, связанных с освоением им образовательной программы в университете, и не допускается к образовательному процессу до завершения академического отпуска. В случае, если обучающийся обучается в университете по договору об образовании за счет средств физического и (или) юридического лица, во время академического отпуска оплата за обучение с него не взимается.
1.6. Академический отпуск завершается по окончании периода времени, на который он был предоставлен, либо до окончания указанного периода на основании заявления обучающегося. Обучающийся допускается к обучению по завершении отпуска на основании приказа ректора.
1.7. Если при выходе из академического отпуска обнаруживается,  что специальность (направление подготовки) обучающегося не реализуется, то выход из академического отпуска производится на специальность (направление подготовки), согласованную директором/деканом института/факультета/колледжа и обучающимся, выходящим из академического отпуска.
1.8. Восстановление студента после академического отпуска производится на тот курс, с которого он был оформлен в академический отпуск.

 1.9. Обучающимся, находящимся в академическом отпуске по медицинским показаниям, назначаются и выплачиваются ежемесячные компенсационные выплаты в порядке, предусмотренном постановлением Правительства Российской Федерации от 3 ноября 1994 г. № 1206 «Об утверждении порядка назначения и выплаты ежемесячных компенсационных выплат отдельным категориям граждан».
1.10. Обучающийся, не приступивший к занятиям в определенный приказом о предоставлении ему отпуска срок или не предоставивший после его окончания заявление о продлении отпуска, а также документы-основания, в течение двух месяцев после окончания отпуска, подлежит отчислению на основании пункта 2 части 2 статьи 61 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» в связи с невыполнением обучающимся по профессиональной образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению учебного плана. Деканат/дирекция обязаны уведомить студента об отчислении.

1.11. Порядок пользования общежитием обучающимися определяется с учетом статьи 39 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 
1.12. Нахождение обучающегося в академическом отпуске, а также отпуске по беременности и родам, отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет не является основанием для прекращения выплаты назначенной обучающемуся государственной академической стипендии, государственной социальной стипендии.
2. Основания академического и других видов отпусков

2.1. Виды предоставляемых отпусков:
2.1.1. академический отпуск предоставляется по: 
· медицинским показаниям, 
· семейным обстоятельствам,
· по уходу за ребенком,
· в связи с призывом в Вооруженные силы РФ;
2.1.2. отпуск по уходу за ребенком; 
2.1.3. отпуск по беременности и родам.
2.2. Академический отпуск предоставляется по медицинским показаниям в случаях: снижения трудоспособности, нарушений функций организма, обусловленных хроническими дефектами, длительными и частыми заболеваниями, беременностью и родами и другими причинами, вызванными состоянием здоровья.  Заключение о возможности предоставления студенту академического отпуска по медицинским показаниям выдается врачебной комиссией государственного, муниципального лечебно-профилактического учреждения здравоохранения, в структуру которых входит здравпункт Университета. При этом диагноз заболевания без согласия пациента в заключении не указывается.
2.3. Академический отпуск по семейным обстоятельствам предоставляется в связи с невозможностью обучения.
2.4. Академический отпуск по уходу за ребенком предоставляется обучающимся в связи с рождением ребенка. 
2.5. Академический отпуск в связи с призывом в Вооруженные силы Российской Федерации представляется студенту изъявившему желание до окончания обучения в БГУ служить в Вооружённых силах РФ.

2.6. Отпуск по уходу за ребенком предоставляется обучающейся очного отделения до достижения ребенком возраста полутора (трех) лет. Отпуск по уходу за ребенком до достижения им возраста полутора (трех) лет может быть предоставлен вместо матери отцу ребенка. В этом случае необходимо представить справку с места работы (учебы) матери о том, что она не использует указанный отпуск и не получает ежемесячного пособия на период отпуска по уходу за ребенком. Обучающийся, находящийся в  отпуске по уходу за ребенком, должен продолжать свое обучение.
2.7. Отпуск по беременности и родам предоставляется обучающейся очного отделения на платной или бесплатной основе с 30 недели беременности единовременно продолжительностью 140 календарных дней, семьдесят (в случае многоплодной беременности - восемьдесят четыре) календарных дней до родов и семьдесят (в случае осложненных родов - восемьдесят шесть, при рождении двух и более детей - сто десять) календарных дней после родов. Пособие по беременности и родам назначается и выплачивается не позднее 10 дней с даты приема (регистрации) заявления со всеми необходимыми документами. Студентка может оформить отпуск по беременности и родам без прекращения занятий, в случае прекращения занятий студентке  необходимо оформить академический отпуск.

2.8. Пособие по беременности и родам, единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в медицинских организациях в ранние сроки беременности, назначаются, если обращение за ними последовало не позднее шести месяцев соответственно со дня окончания отпуска по беременности и родам, со дня рождения ребенка, со дня достижения ребенком возраста полутора лет.
3. Порядок предоставления отпуска

3.1. Решение о предоставлении отпуска обучающемуся принимается директором/деканом института/факультета, колледжа в десятидневный срок со дня получения от обучающегося заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) и оформляется приказом ректора университета.
3.2. Для принятия решения о предоставлении обучающемуся академического отпуска является:
- личное заявление обучающегося;

- документ, подтверждающий основание отпуска. Заключение врачебной комиссии медицинской организации (для предоставления академического отпуска по медицинским показаниям), повестка военного комиссариата, содержащая время и место отправки к месту прохождения военной службы (для предоставления академического отпуска в случае призыва на военную службу), свидетельство о  рождении ребенка (для предоставления академического отпуска по уходу за ребенком), документы, подтверждающие основание предоставления академического отпуска с указанием причины (для предоставления академического отпуска по семейным обстоятельствам).

3.3. Обучающиеся на договорной основе по окончанию академического отпуска обязаны продлить срок действия договора путем оформления дополнительного соглашения.
4. Заключительные положения

4.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его подписания ректором БГУ. 

4.2. Настоящее Положение подлежит опубликованию на официальном сайте БГУ в сети «Интернет» (http://www.bsu.ru).
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1. Общие положения

1.1.   Настоящее Положение разработано в соответствии с  Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ, Уставом федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Бурятский государственный университет» (далее - БГУ, Университет), локальными актами Университета.

1.2. Положение определяет условия и регулирует порядок условного перевода обучающихся с курса на курс.

1.3. Целью Положения об условном переводе студентов на следующий курс   является соблюдение требований Федерального закона  «Об образовании в Российской Федерации», предоставление обучающимся возможности продолжения обучения и одновременной ликвидации академической  задолженности, обеспечение социальной защиты обучающихся, соблюдение их прав и свобод.

1.4. Академической задолженностью признаются неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям) образовательной программы, практике, курсовой работе (проекту) или не прохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин.

1.5. Условный перевод осуществляется для обучающихся:

· не прошедших промежуточную аттестацию по уважительной причине (болезнь, командировка и прочее - при наличии подтверждающих документов);

· имеющих по итогам промежуточной аттестации академическую задолженность. 

1.6. Полная процедура ликвидации академической задолженности осуществляется в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» и «Положением о контроле успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся по программам высшего и среднего профессионального образования». 

2. Порядок оформления условного перевода


2.1. Обучающиеся, не прошедшие промежуточной аттестации в установленные сроки по уважительной причине или имеющие академическую задолженность, переводятся на следующий курс условно и допускаются к занятиям соответствующего курса общим приказом о переводе от 01 июля.

2.2. Условный перевод осуществляется приказом ректора по представлению декана факультета, директора института / филиала / колледжа с установлением срока ликвидации академической задолженности до 01 октября.
2.3. Условно переведенные обучающиеся уведомляются о принятом решении, сроках и форме ликвидации задолженности и  последствиях не позже 2 (Двух) дней с момента  начала осеннего семестра путем размещения информации на информационном стенде института / факультета / филиала / колледжа.

2.4. Университет создает условия обучающемуся для ликвидации академической задолженности (определяет дисциплины, составляющие академическую задолженность, устанавливает сроки ликвидации академической задолженности, организует заседание комиссий) и обеспечивает контроль за своевременностью ее ликвидации.

2.5. Обучающиеся, ликвидировавшие академическую задолженность в установленные вузом сроки, переводятся с  01 октября приказом ректора на курс, на который они ранее были переведены условно.

2.6. Обучающиеся, не ликвидировавшие академическую задолженность до 01 октября, продолжают считаться переведенными условно и вправе повторно пройти промежуточную аттестацию по соответствующим дисциплинам (модулю) в пределах 1 (Одного) года с момента образования академической задолженности. В указанный период не включаются время болезни обучающегося, нахождение его в академическом отпуске или отпуске по беременности и родам.

2.7. Обучающиеся по образовательным программам, не ликвидировавшие в установленные сроки академическую задолженность, отчисляются из ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет.

2.8. Студентам, имеющим академическую задолженность и переведенным с курса на курс условно, академическая стипендия не назначается.

2.9. Назначение и выплата академической стипендии обучающимся, ликвидировавшим академическую задолженность после условного перевода на следующий курс, регулируется Порядком назначения государственной академической стипендии и (или) государственной социальной стипендии студентам, обучающимся по очной форме обучения за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, государственной стипендии аспирантам, ординаторам, ассистентам-стажерам, обучающимся по очной форме обучения за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, выплаты стипендий слушателям подготовительных отделений федеральных государственных образовательных организаций высшего образования, обучающимся за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, утвержденным Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 августа 2013г. № 1000 и Положением о стипендиальном обеспечении ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет». 
3. Заключительное положение

Все изменения и дополнения к настоящему Положению вносятся в соответствии с нормативными актами органов исполнительной власти Российской Федерации, регламентирующими проведение промежуточной аттестации студентов в высших учебных заведениях, локальными нормативными документами БГУ, обсуждаются на заседании Учебно-методического совета Университета, согласовываются с проректором по учебной работе и утверждаются ректором БГУ. 
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1. Общие положения

1.1. Положение о переводе обучающихся федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Бурятский государственный университет» с платной основы обучения на бесплатное (далее по тексту – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ, Приказом министерства образования и науки Российской Федерации «Об утверждении порядка и случаев перехода лиц, обучающихся по образовательным программам среднего профессионального и высшего образования, с платного обучения на бесплатное» от 06.06.2013 г. № 443, Уставом ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет».
1.2. Положение составлено с целью рационального использования выделяемых Министерством образования и науки РФ бюджетных мест, а также с целью материального и морального стимулирования наиболее успешно обучающихся на договорной основе студентов.

1.3. Положение определяет порядок и условия перевода обучающихся ФГБОУ ВО «БГУ» (далее по тексту – Университет) с платного обучения на бесплатное.

1.4. Переход с платного обучения на бесплатное осуществляется при наличии свободных мест, финансируемых за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета по соответствующей образовательной программе по профессии, специальности, направлению подготовки и форме обучения на соответствующем курсе (далее по тексту – вакантные бюджетные места) на основании решения комиссии Университета (далее по тексту – Комиссия).

1.5. Количество вакантных бюджетных мест определяется образовательной организацией как разница между контрольными цифрами соответствующего года приема (количество мест приема на первый год обучения) и фактическим количеством обучающихся в Университете по соответствующей образовательной программе по профессии, специальности, направлению подготовки и форме обучения на соответствующем курсе не менее 2 (Двух) раз в год (по окончании семестра).

1.6. Положение утверждается, изменяется и дополняется решением Ученого совета Университета, а также решением ректора Университета.

2. Условия перевода студентов с платного обучения на бесплатное

2.1. Право на переход с платного обучения на бесплатное имеет лицо, обучающееся в Университете на основании договора об оказании платных образовательных услуг, не имеющее на момент подачи заявления академической задолженности, дисциплинарных взысканий, задолженности по оплате обучения, при наличии одного из следующих условий:

а) сдачи экзаменов за 2 (Два) семестра обучения, предшествующих подаче заявления, на оценки «отлично» или «отлично» и «хорошо» или «хорошо» (далее – основание «успеваемость»);

б) отнесения к следующим категориям граждан (за исключением иностранных граждан, если международным договором РФ не предусмотрено иное):

· детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

· граждан в возрасте до двадцати лет, имеющих только одного родителя – инвалида I группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума, установленного в Республике Бурятия (далее по тексту – основание «материальное положение»);

в) утраты обучающимся в период обучения одного или обоих родителей (законных представителей) или единственного родителя (законного представителя) (далее по тексту – основание «материальное положение»).

2.2. В случае если после перевода обучающихся, указанных в п. 2.1. с платного обучения на бесплатное, остались вакантные бюджетные места, то право на перевод с платного обучения на бесплатное имеют обучающиеся, соответствующие следующему условию:

документальное подтверждение существенного ухудшения материального положения обучающегося, оказавшегося в трудной жизненной ситуации в период обучения в Университете (далее по тексту – по основанию «материальное положение»):

· признанных в установленном порядке инвалидами I и II групп или имеющих обоих родителей-инвалидов I, II групп, также признанными инвалидами в период обучения студента;

· признанных органом социальной защиты по месту жительства пострадавшими от стихийных бедствий;

· при наличии в одной семье на иждивении родителей 3-х и более детей в возрасте до 18 лет или если дети являются студентами очного отделения в возрасте до 23 лет;

· при потере работы обоими или единственным родителем;

· признанных органом социальной защиты по месту жительства малоимущей семьей;

· получивших заболевания в период обучения и состоящие на диспансерном учете, и в связи с этим нуждающиеся в дорогостоящем лечении, подтвердившие это документально;

· - утративших обоих родителей или лиц, их заменяющих.

2.3. В случае если после перевода обучающихся, указанных в п. 2.1 и п. 2.2, с платного обучения на бесплатное, остались вакантные бюджетные места, то к переводу с платного обучения на бесплатное допускаются обучающиеся, имеющие оценки «удовлетворительно» за период обучения в Университете.

2.4. Приоритетность перехода обучающихся с платного обучения на бесплатное устанавливается Комиссией в соответствии с условиями, указанными в пунктах 2.1, 2.2 и 2.3 настоящего Положения.
3. Перечень документов, необходимых для предоставления на рассмотрение Комиссии

3.1. Обучающийся, претендующий на перевод по основанию «успеваемость», в установленные сроки предоставляет в деканат / дирекцию следующие документы:

- заявление на имя ректора Университета о переводе с платного обучения на бесплатное (Приложение №1);

- заверенную в деканате/дирекции выписку из зачетной книжки о результатах промежуточных аттестаций за весь период обучения с указанием семестров, подлежащих рассмотрению на Комиссии (Приложение №2);

- копии наград за участие в научно-исследовательской, спортивной, общественно-культурной деятельности в период обучения в Университете с предоставлением описи, заверенной в деканате / дирекции (Приложение №3);

- копию квитанции об оплате за обучение за текущий семестр.

3.2.  Обучающийся, претендующий на перевод по основанию «материальное положение», в установленные сроки предоставляет в деканат/дирекцию следующие документы:

- заявление на имя ректора Университета о переводе с платного обучения на бесплатное (Приложение №1);

- заверенную в деканате/дирекции выписку из зачетной книжки о результатах промежуточных аттестаций за весь период обучения с указанием среднего балла успеваемости студента (Приложение №2);

- документы, подтверждающие отнесение данного обучающегося к указанным в подпунктах «б» - «в» п.2.1 и «б» п.2.2 настоящего Положения категориям граждан (справки о доходах родителей, медицинские справки, справки с места учебы, справка из органов социальной защиты о признании семьи малоимущей, пострадавшей от стихийных бедствий, справки из государственного учреждения службы занятости населения о признании родителей безработными и т.п. с предоставлением описи, заверенной в деканате / дирекции (Приложение №4), о также копию свидетельства о рождении обучающегося, претендующего на перевод с платной на бюджетную основу обучения). Срок действия справок, предоставляемых на Комиссию, ограничен одним месяцем;

- копию квитанции об оплате за обучение за текущий семестр.

4. Порядок проведения процедуры перевода студентов с платного обучения на бесплатное

4.1. Решение о переходе обучающегося с платного обучения на бесплатное принимается специально создаваемой университетом комиссией (далее по тексту – Комиссия) с учетом мнения совета обучающихся образовательной организации.

4.2. В своей работе члены Комиссии руководствуются настоящим Положением. 

4.3. Состав Комиссии утверждается приказом ректора. 

В состав Комиссии включаются: проректор по учебной работе, проректор по социальной политике и воспитательной работе, начальник отдела по воспитательной и социальной работе, начальник отдела статистики и учета контингента студентов, начальник планово-финансового управления, начальник научно-исследовательской части, начальник правового управления, деканы/директора факультетов(институтов) по представлению проректора по учебной работе, представитель студенческого самоуправления, представитель профсоюзной организации студентов, начальник учебно-методического управления.

4.4. Председателем Комиссии является проректор по учебной работе университета.

4.5. Материалы для работы Комиссии (документы, указанные в п. 3.1, п. 3.2, а также выписку из решения Ученого совета факультета / института / филиала / колледжа о рекомендации и допуске обучающегося к рассмотрению на Комиссии (Приложение № 5)) представляют институты / факультеты / филиалы / колледж, в которые поступили от обучающихся заявления о переходе с платного обучения на бесплатное.

4.6. Решение о переходе обучающегося с платного обучения на бесплатное принимается Комиссией с учетом количества вакантных бюджетных мест и приоритетов, установленных Комиссией, в соответствии с п. 2.4 настоящего Положения.
4.7. При заполнении имеющихся вакантных мест с учетом приоритетов, установленных Комиссией, в соответствии с п. 2.4 настоящего Положения, в отношении оставшихся заявлений обучающихся Комиссией принимается решение об отказе в переходе с платного обучения на бесплатное.

4.8. Обучающимся, переведенным с платного на бесплатное обучение, назначаются стипендии в установленном порядке.

4.9. Информация о переводе обучающегося с платного на бесплатное обучение размещается в официальных изданиях Университета,  в том числе на сайте.

4.10. Обучающийся самостоятельно определяет основание («успеваемость» или «материальное положение») по переводу с платного обучения на бесплатное.

4.11. Перевод с платного обучения на бесплатное обучающихся первого курса возможен в исключительных случаях, по решению Комиссии.

5. Заключительное положение

5.1. Все изменения и дополнения к настоящему Положению вносятся в соответствии с нормативными актами органов исполнительной власти Российской Федерации, регламентирующими проведение промежуточной аттестации студентов в высших учебных заведениях, локальными нормативными документами БГУ, обсуждаются на заседании Учебно-методического совета Университета, согласовываются с проректором по учебной работе и утверждаются ректором БГУ. 

Приложение № 1 к Положению о переводе 
с платного обучения на бесплатное 

Ректору ФГБОУ ВО «БГУ»

___________________________

От студента ___ курса

Направления обучения/специальности

_________________________

Факультета  ________________

ФИО ______________________

Студента, обучающегося на платной основе 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, (ФИО) _______________________________________, прошу перевести меня на бесплатное обучение в связи с (указать основание)___________________________________________________________________________________________________________________________


Подпись студента
Дата

Приложение № 2 к Положению о переводе 
с платного обучения на бесплатное
Выписка из зачетной книжки №_______

(ФИО) ______________________________

Студента факультета __________, группы _________

____ курса, направление обучения/специальность

(формируется из базы данных «Университет»)

I семестр

	№ п/п
	Наименование дисциплины
	Форма аттестационного испытания
	Отметка

	
	
	Экзамен
	

	
	
	Дифференцированный зачет
	

	
	
	Курсовая работа
	

	
	
	…
	


II семестр

	№ п/п
	Наименование дисциплины
	Форма аттестационного испытания
	Отметка

	
	
	Экзамен
	

	
	
	Дифференцированный зачет
	

	
	
	Курсовая работа
	

	
	
	…
	


И т.д.

Семестры, подлежащие рассмотрению на Комиссии: ______

Подпись студента ____________

Подпись декана ______________

Дата


 Приложение № 3 к Положению о переводе 
с платного обучения на бесплатное
Опись наград за участие в научно-исследовательской, спортивной, общественно-культурной деятельности в период обучения в университете (для студентов, претендующих на перевод с платной основы обучения на бюджетную по основанию «Успеваемость»)

	№ п/п


	Мероприятие
	Уровень мероприятия
	Результат участия в мероприятии (место)
	Дата проведения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


…

                Подпись студента


                Подпись декана

                Дата

Приложение № 4 к Положению о переводе 
с платного обучения на бесплатное
Выписка из зачетной книжки №_______

(ФИО) ______________________________

Студента факультета __________, группы _________

____ курса, направление обучения/специальность

(формируется из базы данных «Университет»)

I семестр

	№ п/п
	Наименование дисциплины
	Форма аттестационного испытания
	Отметка

	
	
	Экзамен
	

	
	
	Дифференцированный зачет
	

	
	
	Курсовая работа
	

	
	
	…
	


II семестр

	№ п/п
	Наименование дисциплины
	Форма аттестационного испытания
	Отметка

	
	
	Экзамен
	

	
	
	Дифференцированный зачет
	

	
	
	Курсовая работа
	

	
	
	…
	


И т.д.

Средний балл за весь период обучения в университете: ______

Подпись студента ____________

Подпись декана ______________

Дата

Приложение № 5 к Положению о переводе 
с платного обучения на бесплатное
Опись документов, подтверждающих материальное положение семьи студента (для студентов, претендующих на перевод с платной основы обучения на бюджетную по основанию «Материальное положение»)

	№ п/п
	Наименование документа
	Кем выдан
	Дата выдачи

	
	
	
	

	
	
	
	


…

Подпись студента

Подпись декана

Дата

Приложение № 6 к Положению о переводе 
с платного обучения на бесплатное
Решение Ученого совета факультета/института

Ученый совет факультета _____________________________ просьбу студента(ов) (Ф.И.О.) ______________________________ о переводе на бюджетную форму обучения поддерживает в связи с (основание) __________________________________________

Ученый совет факультета подтверждает соответствие студента(ов) Положению о порядке перевода студентов с платной основы обучения на бюджетную.

Выписка из ученого совета факультета ___________

1. Перевод на бюджет по успеваемости

	№ п/п
	ФИО
	Факультет / Институт
	Успеваемость за рассматриваемый на Комиссии период
	Краткое описание участия в научной, общественной, культурной, спортивной жизни факультета, университета

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. Перевод на бюджет по материальному положению

	№ п/п
	ФИО
	Факультет / Институт
	Краткое описание материального положения семьи студента, оказавшегося в трудной жизненной ситуации
	Средний балл за весь период обучения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Подпись декана

Дата

	МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ФГБОУ ВО «БУРЯТСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»


	
	УТВЕРЖДЕНО

Приказом ФГБОУ ВО «БГУ»

от «___»_________2016 г. №_____


№_____

ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке предоставления скидок (уменьшения стоимости обучения) студентам ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет»
г. Улан-Удэ

2016 г
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение (далее по тексту – Положение) устанавливает порядок предоставления скидок (уменьшения стоимости обучения) (далее по тексту – предоставление скидок, скидки, скидки по оплате обучения) студентам ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет» (далее по тексту – Университет, БГУ), обучающимся на условиях договора об оказании платных образовательных услуг, в целях усиления их мотивации для достижения высоких образовательных результатов, а также оказания материальной поддержки обучающимся, оказавшимся в трудном материальном положении.

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Уставом БГУ с целью социальной поддержки учащихся Университета, обучающихся на основе полного возмещения затрат на обучение.

1.3. Настоящее Положение вступает в силу со дня утверждения.

1.4. Основные термины:

· Скидка – сумма, на которую снижается стоимость обучения студента, обучающегося на основе полного возмещения затрат на обучение, при соблюдении условий, установленных локальными актами БГУ. 

· Отсрочка платежа – способ оплаты денежных средств за обучение в семестре, при котором внесение платежа за обучение в полном объеме переносится на условиях, определенных в локальных актах, на более поздний срок, чем это предусмотрено договором. 

· Рассрочка платежа – способ оплаты денежных средств за обучение в семестре, при котором платёж производится не единовременно в полном объеме стоимости обучения, а по частям в установленные даты и установленными суммами платежей. 

· Форс-мажор – здесь: обстоятельства непреодолимой силы, не зависящие от студента, но ведущие к возможному нарушению студентом договорных обязательств, подтвержденные соответствующими официальными документами (потеря кормильца, финансовые проблемы в семье и т.п.).
2. УСЛОВИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ СКИДОК ПО ОПЛАТЕ ОБУЧЕНИЯ

2.1. Скидки по оплате обучения могут быть предоставлены по основанию «успеваемость» при наличии следующих критериев:

· получение студентом по итогам промежуточных аттестаций, предшествующих предоставлению скидки, оценок «отлично» (средний балл за весь период обучения «5,0»). 

Студенты, удовлетворяющие данному критерию и имеющие достижения в общественной, культурно-творческой, спортивной  деятельности имеют преимущество.

2.2. Скидки по оплате обучения могут быть предоставлены по основанию «достижения в научно-исследовательской деятельности» при наличии следующих критериев:

а) получение студентом в течение 1 (одного) года, предшествующего предоставлению скидки:

· награды (приза), в том числе дипломов за призовые места за результаты научно-исследовательской работы, представленной на международных и  всероссийских мероприятиях, проводимых учреждением высшего образования или иной организацией.

· документа, удостоверяющего исключительное право студента на достигнутый им научный (научно-методический, научно-технический, научно-творческий) результат интеллектуальной деятельности (патент, свидетельство); 
· гранта на выполнение научно-исследовательской работы;

· единоличное авторство статьи индексированной в информационной платформе Web of Science.     
2.3. Скидки по оплате обучения могут быть предоставлены по основанию «материальное положение» при наличии следующих критериев:

· утрата студентом в период обучения одного или обоих родителей (законных представителей) или единственного родителя (законного представителя);

· признанных в установленном порядке инвалидом I или II группы или имеющих одного из родителей – инвалида I или II группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума, установленного в Республике Бурятия;

· при наличии в одной семье на иждивении родителей студента 3-х и более детей либо в возрасте до 18 лет либо являющихся студентами очного отделения в возрасте до 23 лет, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума, установленного в Республике Бурятия;

· при потере работы обоими или единственным родителем;

· признанных органом социальной защиты по месту жительства малоимущей семьей;

· получивших заболевания в период обучения и состоящие на диспансерном учете, и в связи с этим нуждающиеся в дорогостоящем лечении, подтвердившие это документально.

2.4. Размер скидки устанавливается студентам, соответствующим условиям раздела 2 настоящего Положения, по следующей шкале: скидка от 10 до 100%. 

Размер предоставляемой скидки в каждом конкретном случае определяется Комиссией по предоставлению скидок по оплате обучения.

Количество предоставляемых скидок зависит от финансового состояния Университета. 

2.5. Скидки по оплате обучения предоставляются студентам, не имеющим на момент подачи заявления академической задолженности, дисциплинарных взысканий, задолженности по оплате обучения.
2.6. Скидки не предоставляются студентам, не являющимися гражданами РФ, за исключением иностранных студентов, которые приравнены законодательством РФ к студентам, имеющим российское гражданство и обучающихся на аналогичных с ними основаниях.

2.7. Скидки распространяются на студентов, обучающихся в Университете по основным образовательным программам высшего и среднего профессионального образования по всем специальностям и направлениям подготовки, включая магистратуру.

2.8. В случае отчисления студента из Университета по любому из оснований и последующего его восстановления ранее предоставленная ему скидка не сохраняется.

2.9. В случае зачисления студента в Университет в порядке перевода из другой образовательной организации скидки могут быть предоставлены указанному студенту не ранее, чем по итогам первого года обучения в Университете на общих основаниях.

2.10. При переводе студента на другую специальность (направление, форму) обучения скидка, установленная ему по итогам обучения на предыдущем месте учебы, не сохраняется.

2.11. Если студенту, имеющему скидку, предоставляется академический отпуск (отпуск), то указанная скидка не сохраняется за студентом после его выхода из академического отпуска (отпуска).

2.12. Скидки по оплате обучения назначаются сроком на один учебный семестр, начиная с третьего семестра обучения студента, по итогам предыдущего учебного семестра.

2.13. Одновременно может быть предоставлен только один вид скидок по отношению к установленной стоимости обучения.

2.14. Студент лишается скидки в течение срока, на который она была предоставлена, в случае нарушения Устава БГУ и (или) Правил внутреннего распорядка, за которое студенту объявлено дисциплинарное взыскание.

2.15. Отмена скидки до окончания срока, на который она была предоставлена,
оформляется приказом ректора Университета.

3. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ПРОЦЕДУРЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

СКИДКИ ПО ОПЛАТЕ ОБУЧЕНИЯ

3.1. Решение о предоставлении скидки за обучение принимается специально создаваемой Университетом комиссией по предоставлению скидок по оплате обучения (далее по тексту – Комиссия). 

3.2. В своей работе члены Комиссии руководствуются настоящим Положением. 

3.3. Состав Комиссии утверждается приказом ректора. 

В состав Комиссии включаются: проректор по учебной работе, проректор по социальной политике и воспитательной работе, начальник отдела по воспитательной и социальной работе, начальник отдела статистики и учета контингента студентов, начальник планово-финансового управления, начальник научно-исследовательской части, начальник правового управления, деканы/директора факультетов(институтов) по представлению проректора по учебной работе, представитель студенческого самоуправления, представитель профсоюзной организации студентов, начальник учебно-методического управления.

3.4. Председателем Комиссии является проректор по учебной работе университета.

3.5. Материалы для работы Комиссии - документы, указанные в п. 4.2, п. 4.3, а также выписки из решения Ученого совета факультета / института о рекомендации и допуске обучающегося к рассмотрению на Комиссии представляют институты / факультеты, в которые поступили от обучающихся заявления о предоставлении скидки по оплате обучение.

3.6. Заседание Комиссии проходит в начале каждого учебного семестра.

3.7. Скидки действуют с начала текущего семестра. В осеннем семестре с 01 сентября по 31 января, в весеннем семестре с 01 февраля по 30 июня.

3.8. В исключительных случаях решение о предоставлении скидок может быть принято Ректором БГУ.
4.  ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ НА РАССМОТРЕНИЕ КОМИССИИ

4.1. Перечень документов, подлежащих рассмотрению комиссии, включает выписку из решения Ученого совета института/факультета о рекомендации и допуске обучающегося, документы, предусмотренные п.п. 4.2., 4.3. настоящего положения.

4.2. Обучающийся, претендующий на получение скидки по оплате  обучения по основанию «успеваемость» и «достижения в научно-исследовательской деятельности», в установленные сроки предоставляет в деканат / дирекцию следующие документы:

- заявление на имя ректора Университета о предоставлении скидки по оплате обучения (Приложение №1);

- заверенную в деканате / дирекции выписку из зачетной книжки о результатах промежуточных аттестаций за весь период обучения с указанием семестров, подлежащих рассмотрению на Комиссии (Приложение №2);

- копии наград за участие в научно-исследовательской, спортивной, общественно-культурной деятельности в период обучения в Университете с предоставлением описи, заверенной в деканате / дирекции (Приложение №3);

- копию квитанции об оплате за обучение за текущий семестр, текущий месяц.

4.3.  Обучающийся, претендующий на получение скидки по оплате  обучения по основанию «материальное положение», в установленные сроки предоставляет в деканат / дирекцию следующие документы:

- заявление на имя ректора Университета о предоставлении скидки по оплате обучения (Приложение №1);

- заверенную в деканате / дирекции выписку из зачетной книжки о результатах промежуточных аттестаций за весь период обучения с указанием среднего балла успеваемости обучающегося;

- документы, подтверждающие отнесение данного обучающегося к указанным в п. 2.3 настоящего Положения категориям граждан (справки о доходах родителей, медицинские справки, справки с места учебы, справка из органов социальной защиты о признании семьи малоимущей, пострадавшей от стихийных бедствий, справки из государственного учреждения службы занятости населения о признании родителей безработными и т.п. с предоставлением описи, заверенной в деканате / дирекции, о также копию свидетельства о рождении обучающегося, претендующего на предоставление скидки по оплате обучения). Срок действия справок, предоставляемых на Комиссию, ограничен одним месяцем;

- копию квитанции об оплате за обучение за текущий семестр, текущий месяц.

4.4. Заявление о предоставлении скидки по оплате обучения подается студентом не позднее «10» сентября по итогам летней зачетно-экзаменационной сессии, и, не позднее «10» февраля по итогам зимней зачетно-экзаменационной сессии.
5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

5.1. Все изменения и дополнения к настоящему Положению вносятся в соответствии с нормативными актами органов исполнительной власти Российской Федерации, регламентирующими проведение промежуточной аттестации студентов в высших учебных заведениях, локальными нормативными документами БГУ, обсуждаются на заседании Учебно-методического совета Университета, согласовываются с проректором по учебной работе и утверждаются ректором БГУ. 
Приложение № 1 
к Положению о порядке предоставления скидок 

(уменьшения стоимости обучения) студентам 

ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет»


Ректору ФГБОУ ВО «БГУ»


___________________________

от студента ___ курса


направления обучения/специальности


_________________________


Факультета  ________________


ФИО ______________________, 

обучающегося на платной основе 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, (ФИО) _______________________________________, прошу предоставить скидку по оплате обучения в связи с (указать основание)___________________________________________________________________________________________________________________________


Подпись студента
Дата

Приложение № 2 
к Положению о порядке предоставления скидок 

(уменьшения стоимости обучения) студентам 

ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет»
Выписка из зачетной книжки №_______

(ФИО) ______________________________

Студента факультета __________, группы _________

____ курса, направление обучения/специальность

(формируется из базы данных «Университет»)

I семестр

	№ п/п
	Наименование дисциплины
	Форма аттестационного испытания
	Отметка

	
	
	Экзамен
	

	
	
	Дифференцированный зачет
	

	
	
	Курсовая работа
	

	
	
	…
	


II семестр

	№ п/п
	Наименование дисциплины
	Форма аттестационного испытания
	Отметка

	
	
	Экзамен
	

	
	
	Дифференцированный зачет
	

	
	
	Курсовая работа
	

	
	
	…
	


И т.д.

Семестры, подлежащие рассмотрению на Комиссии: ______

Подпись студента ____________

Подпись декана ______________

Дата

Приложение № 3
 к Положению о порядке предоставления скидок 

(уменьшения стоимости обучения) студентам 

ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет»
Опись наград за участие в научно-исследовательской, спортивной, общественно-культурной деятельности в период обучения в университете (для обучающихся, претендующих на предоставление скидки по основанию «Успеваемость» и «Достижения в научно-исследовательской деятельности»)

	№ п/п


	Мероприятие
	Уровень мероприятия
	Результат участия в мероприятии (место)
	Дата проведения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


…

Подпись студента


Подпись декана

Дата

Приложение № 4 
к Положению о порядке предоставления скидок 

(уменьшения стоимости обучения) студентам 

ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет»
Выписка из зачетной книжки №_______

(ФИО) ______________________________

Студента факультета __________, группы _________

____ курса, направление обучения/специальность

(формируется из базы данных «Университет»)

I семестр

	№ п/п
	Наименование дисциплины
	Форма аттестационного испытания
	Отметка

	
	
	Экзамен
	

	
	
	Дифференцированный зачет
	

	
	
	Курсовая работа
	

	
	
	…
	


II семестр

	№ п/п
	Наименование дисциплины
	Форма аттестационного испытания
	Отметка

	
	
	Экзамен
	

	
	
	Дифференцированный зачет
	

	
	
	Курсовая работа
	

	
	
	…
	


И т.д.

Средний балл за весь период обучения в университете: ______

Подпись студента ____________

Подпись декана ______________

Дата

Приложение № 5 
к Положению о порядке предоставления скидок 

(уменьшения стоимости обучения) студентам 

ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет»
Опись документов, подтверждающих материальное положение семьи студента (для студентов, претендующих на получение скидки по  основанию «Материальное положение»)

	№ п/п
	Наименование документа
	Кем выдан
	Дата выдачи

	
	
	
	

	
	
	
	


…

Подпись студента

Подпись декана

Дата
Приложение № 6 
к Положению о порядке предоставления скидок 

(уменьшения стоимости обучения) студентам 

ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет»
Решение Ученого совета факультета

Ученый совет факультета _____________________________ просьбу студента(ов) (Ф.И.О.) ______________________________ о предоставлении скидки по оплате обучения поддерживает в связи с (основание) __________________________________________

Ученый совет факультета подтверждает соответствие студента(ов) Положению о порядке предоставления скидок по оплате обучения обучающимся ФГБОУ ВО «БГУ».
Выписка из ученого совета факультета ___________

1. Предоставление скидки по оплате обучения по основанию «Успеваемость» и «достижения в научно-исследовательской деятельности»
	№ п/п
	ФИО
	Факультет / Институт
	Успеваемость за рассматриваемый на Комиссии период
	Краткое описание участия в научной, общественной, культурной, спортивной жизни факультета, университета

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. Предоставление скидки по оплате обучения по основанию «материальное положение».
	№ п/п
	ФИО
	Факультет / Институт
	Краткое описание материального положения семьи студента, оказавшегося в трудной жизненной ситуации
	Средний балл за весь период обучения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Подпись декана

Дата
	МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ФГБОУ ВО «БУРЯТСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»


	
	УТВЕРЖДЕНО

Приказом ФГБОУ ВО «БГУ»

от «___»_________2016 г. №_____


№_____

ПОЛОЖЕНИЕ 

«О порядке формирования, ведения и хранения личных дел студентов в  ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет»

г. Улан-Удэ

2015 г.

I.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение о порядке формирования, ведения и хранения личных дел студентов (далее – Положение) является локальным нормативным актом ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет» и устанавливает единые требования к формированию, ведению и хранению личных дел студентов, осваивающих образовательные программы высшего и среднего профессионального образования в ФГБОУ ВО «БГУ».

1.2. Положение разработано в соответствии с законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации в сфере образования и делопроизводства и локальными нормативными актами ФГБОУ ВО «БГУ»:

· Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012г. № 273-ФЗ;

· Федеральным законом «О персональных данных» от 08.07.2006г. № 152-ФЗ;

· Приказом Минобрнауки РФ от 24.02.1998г. № 501 «Об утверждении порядка перевода студента из одного высшего учебного заведения Российской Федерации в другое»;

· Порядком заполнения, учета и выдачи документов о высшем образовании и о квалификации и их дубликатов, утвержденным приказом Министерства образования и науки российской Федерации от 13.02.2014 г. № 112;

· Порядком заполнения, учета и выдачи документов о среднем профессиональном образовании, утвержденным приказом Министерством образования и науки Российской Федерации от 25.10.2013 №1186;

· Уставом ФГБОУ ВО «БГУ»;

· Правилами приема в ФГБОУ ВО «БГУ»;

1.3. Положение обязательно к применению во всех структурных подразделениях ФГБОУ ВО «БГУ», ответственных за формирование, ведение и хранение личных дел студентов (приемные комиссии институтов, факультетов, колледжа; управление довузовской подготовки, отдел статистики и учета контингента студентов, общий отдел).

1.4. Информация из личного дела студента относится к персональным данным и не может передаваться третьим лицам за исключением случаев, предусмотренных законодательством России.


II. ФОРМИРОВАНИЕ ЛИЧНЫХ ДЕЛ
2.1. Личное дело абитуриента оформляется Приемной комиссией университета в соответствии с действующими Правилами приема.
2.2. Ответственность за формирование личных дел абитуриентов возлагается на ответственного секретаря Приемной комиссии и  технических секретарей Приемных комиссий институтов/факультетов/колледжа, назначенных приказом ректора для проведения приема.
2.3. Сформированное личное дело абитуриента должно содержать следующие документы:
1) твердая обложка из картона  личного дела абитуриента оформляется печатными буквами черной пастой и должно иметь содержание следующего характера:

- наименование вуза;
- наименование факультета/ института/колледжа;
- направление подготовки (специальность);
- форма обучения (очная, заочная, очно-заочная);
- фамилия, имя, отчество;
- дата заведения личного дела (соответствует дате в заявлении абитуриента);

- дата окончания личного дела;

- количество страниц.

2) титульный лист личного дела абитуриента с фотографией 3х4 в правом верхнем углу;
3) заполненная опись документов личного дела;
4) заявление по форме (при наличии другие заявления);
5) копия документа о предыдущем уровне образования;
6) копия паспорта;
7) копии свидетельств о заключении (расторжения) брака, смене фамилии, имени, отчества (при наличии);
8) копии документов, дающие право на льготный или иной порядок поступления (договор о целевом обучении, копия свидетельства о рождении студента,  копия свидетельства о смерти родителей, копия решения суда о лишении родительских прав, постановления органов опеки и попечительств, копии удостоверений участников боевых действий, рекомендации воинских частей для уволенных с воинской службы, копии справок МСЭ, копии дипломов победителей олимпиад и т.д.)
9) экзаменационные работы (тесты, листы устного ответа, листы собеседования (при наличии));
10) заполненный экзаменационный лист с результатами вступительных испытаний, результатами ЕГЭ, заверенный подписью ответственного секретаря приемной комиссии и печатью приемной комиссии; 
11) выписка из приказа о зачислении в число студентов;
12) подлинник документа об образовании (аттестат о среднем общем  образовании или диплом о среднем профессиональном образовании, диплом о высшем профессиональном образовании) для студентов, обучающихся на бюджетной основе;  подлинник документа об образовании или его копия для студентов, обучающихся по договору об оказании платных образовательных услуг;
13) заключение об эквивалентности документа об образовании и нотариально заверенный перевод документа на русский язык, справка из ФМС (при поступлении иностранных граждан).

2.4. Сформированные личные дела зачисленных абитуриентов старший технический секретарь Приемной комиссии университета передает на основании акта приема-передачи (Приложение 1) со списками в алфавитном порядке в отдел статистики и учета контингента студентов для дальнейшего их ведения. Личные дела сопровождаются приказами о зачислении в число студентов.

2.5. Ответственное должностное лицо (назначенное руководителем подразделения) отдела статистики и учета контингента студентов проверяет соответствие личных дел требованиям п.2.3. данного Положения с приказом о зачислении на 1 курс.

2.6. Личные дела, сформированные в нарушение настоящего положения, возвращаются в приемные комиссии факультетов/институтов/колледжа для доработки.

2.7. Личные дела студентов, переведенных из других вузов, формируются и передаются в отдел статистики и учета контингента студентов документоведами деканатов/дирекций в течение 2-х недель с момента издания приказа о зачислении студента на обучение в университет на основании акта приема-передачи дел (Приложение 2). 
В личное дело входят следующие документы:

· личное заявление о переводе студента;

· ксерокопия зачетной книжки (при наличии); 

· справка об обучении (подлинник и копия); 

· подлинник документа об образовании (аттестат о среднем общем  образовании или диплом о среднем профессиональном образовании, диплом о высшем профессиональном образовании) для студентов, обучающихся на бюджетной основе;  подлинник документа об образовании или его копия для студентов, обучающихся по договору об оказании платных образовательных услуг;

· копия приказа о зачислении в число студентов в порядке перевода;

· титульный лист личного дела абитуриента с фотографией 3х4 в правом верхнем углу;

· заполненная опись документов личного дела;
· копия паспорта.


III.  ВЕДЕНИЕ ЛИЧНЫХ ДЕЛ В ПЕРИОД ОБУЧЕНИЯ
3.1. Ответственность за ведение личных дел студентов возлагается на отдел статистики и учета контингента студентов. После передачи личных дел из управления довузовской подготовки в отдел статистики и учета контингента студентов должностными лицами отдела присваивается номер личному делу студента.

3.2. На основании приказа о зачислении студенту выдаются студенческий билет и зачетная книжка.

3.3. При переводе студента внутри вуза с одной образовательной программы (формы обучения) на другую, смене фамилии и/или других изменениях, студенту сохраняется студенческий билет и зачетная книжка, в которые вносятся соответствующие исправления, заверенные подписью декана/директора факультета/института/колледжа и печатью соответствующего структурного подразделения. При получении студенческого билета и зачетной книжки студент расписывается в журнале выдачи данных документов в деканате/дирекции.

3.4. В период обучения в университете в личное дело студента вкладываются следующие документы:
- копии  приказов по данному студенту (об отчислении из университета, о восстановлении,  о переводе с курса на курс, о переводе на другое направление, форму обучения, о предоставлении академического отпуска, о выходе из академического отпуска, о смене фамилии, имени, отчества) в двухнедельный срок с момента издания приказа с подлинниками личных заявлений, справок и др. документами, являющимися основание к приказу;
- копии выданных справок об обучении установленного образца;
- протокол переаттестации или перезачета для студентов, получающих образование в форме ускоренного обучения.

3.5. При восстановлении студента, прервавшего обучение в университете, продолжается ведение личного дела, сформированного ранее, которое хранится в течение пяти лет в отделе статистики и учета контингента студентов,  так как в течение пяти лет студент имеет право восстановиться и продолжить свое обучение.

3.6. По истечении пяти лет личные дела отчисленных из университета студентов подшиваются,  составляется опись и личные дела передаются в архив университета.

3.7. При отчислении студента в связи с окончанием обучения в ВУЗе (выпускника) из ФГБОУ ВО «БГУ» документоведы факультетов/институтов сдают в отдел статистики и учета контингента студентов зачетные книжки, студенческие билеты (при наличии), обходные листы выпускников (Приложение 3) на основании описи личных дел (Приложение 4) в течение 2-х недель после выдачи дипломов. Ведущими специалистами отдела статистики и учета контингента студентов окончательно формируется и прошивается личное дело. В дело вкладываются следующие документы:
- копия приказа об отчислении в связи с окончанием обучения в ВУЗе с заявлением или представлением деканата/дирекции;
- студенческий билет (при наличии);
- зачетная книжка;
- обходной лист;
- копия документа об образовании с приложением, выданных при окончании университета;
- доверенность или копия доверенности при получении документов доверенным лицом.

3.8. Студент-выпускник после вручения диплома расписывается в журнале выдачи документов об образовании в отделе статистики и учета контингента студентов. 

3.9. В случае утраты/порчи личного дела по каким-либо причинам, сотрудником, ответственным за работу с личными делами, составляется акт об утере/порче личного дела и формируется новое личное дело.

IV. ПОРЯДОК ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ, ХРАНЯЩИХСЯ В ЛИЧНОМ ДЕЛЕ
4.1. Выдача документов из личных дел запрещается. 
В исключительных случаях, на основании личного заявления с указанием сроков возврата документа (при предъявлении документа удостоверяющего личность), согласованного с начальником отдела статистики и учета контингента движения или проректором по учебной работе, студенту может быть выдан документ о предыдущем образовании.

К исключительным относятся случаи, когда заявителю необходим документ об образовании для реализации его прав и законных интересов, установленных федеральным законодательством России:

- необходимость предоставления документа в кадровую службу работодателя; 
- необходимость предоставления документа в консульскую службу для выезда за рубеж.

4.2. Предоставление документов, копий осуществляется бесплатно.


V. ХРАНЕНИЕ ЛИЧНЫХ ДЕЛ
5.1. С момента зачисления и весь период обучения личные дела студентов хранятся в отделе статистики и учета контингента студентов в шкафах. Доступ к личным делам имеют только ведущие сотрудники и начальник отдела статистики и учета контингента студентов, отвечающие за ведение и хранение личных дел обучающихся.
Оригинал документа об образовании хранится в металлических шкафах.

5.2. Право доступа к документам личного дела студента имеет также ректор, проректора, начальник учебно-методического управления.

5.3. Документы из личных дел обучающихся или их копии могут быть выданы по требованию уполномоченных органов,  оформленному в установленном порядке,  в том числе:  органов прокуратуры,  дознания,  следствия и суда,  адвокатуры,  миграционной службы и других.  Запрашиваемая информация предоставляется в объеме,  не превышающем объем запрашиваемой информации.  Запрашиваемая информация может быть предоставлена только после получения соответствующего разрешения ректора университета.  Оригиналы документов из личного дела студентов выдаются по описи,  при этом в дело прикладывается копия выдаваемого документа. Личное дело студента просматривается в присутствии начальника отдела или ведущих специалистов.
5.4. Сформированные личные дела отчисленных студентов(более пяти лет) и выпускников передаются отделом статистики и учета контингента студентов в архив университета на постоянное хранение в сроки, установленные законодательством.

5.5. Документы, составляющие личные дела, подшиваются в три прокола в твердую обложку из картона  или переплетаются с  учетом возможности свободного чтения текста  всех документов,  дат,  виз и резолюций на них.  При подготовке дел к подшивке (переплету)  металлические скрепления (булавки,  скрепки)  из документов удаляются.  В конце каждого дела подшивается чистый бланк листа – заверителя (Приложение 5).  Лист – заверитель дела подписывается его составителем.

5.6. Все листы личного дела (кроме листа – заверителя и  внутренней описи)  нумеруются арабскими цифрами порядковой нумерацией в правом верхнем углу листа.  

5.7. Личные дела передаются на хранение в архив по описи, которая составляется в трех экземплярах.

5.8. Работники, в должностные обязанности которых входит формирование, ведение и хранение личных дел, должны быть ознакомлены с данным Положением под роспись в течение недели с момента его утверждения (Приложение 6).

VI. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его подписания ректором БГУ. 

6.2. Настоящее Положение подлежит опубликованию на официальном сайте БГУ в сети «Интернет» (http://www.bsu.ru).

Приложение 1

Акт приема-передачи личных дел  студентов, зачисленных в ФГБОУ ВО «БГУ» на 1 курс

___._________.20___г

Старший технический секретарь Приемной комиссии            __________________,

                                                                                                                              фио

с одной стороны, передал, а отдел статистики и учета контингента студентов с другой стороны, принял личные дела и документы о предыдущем образовании следующих студентов:

	№
	ФИО
	Источник финансирования
	Факультет/

институт
	Аттестат/диплом

оригинал/копия
	Подпись

ведущего специалиста ОСиУКС

	1
	
	
	
	
	


Данный акт составлен в двух экземплярах.

Передал документы                                           ФИО, должность  _______________
Приложение 2

Акт приема-передачи личных дел и документов о предыдущем образовании студентов, зачисленных в ФГБОУ ВО «БГУ» 
переводом из других Вузов

___._________.20___г


Факультет/институт  в лице документоведа ______________, с одной стороны,

                                                                                                ФИО

 передал, а отдел статистики и учета контингента студентов с другой стороны, принял личные дела и документы о предыдущем образовании следующих студентов:

	№
	ФИО
	Источник финансирования
	Аттестат/диплом

оригинал/копия

	
	
	
	


Данный акт составлен в двух экземплярах.

Передал документы             документовед   _________________  ________  _____________

                                                                          факультет/институт    подпись             ФИО

Принял документы               вед. специалист ОСиУКС   ________   _____________

                                                                                                подпись             ФИО

Приложение 3

Обходной лист 

Бурятский государственный университет
	

	(факультет//специальность)

	Выдан    __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

	Деканат
	

	
	(дата, подпись,  печать)

	ПФУ  (для договорников)
(8-й корпус, 8221 ауд., пн-чт, 13.00 – 16.00)
	

	
	(дата, подпись, печать)

	Второй отдел  (для юношей)

(Главный корпус, 0218 ауд.)
	(дата, подпись, печать)

	Общежитие ( для студентов очного отделения)
	

	
	(дата, подпись, печать)

	Здравпункт ( для студентов очного отделения)
(ул.Сухэ-Батора, 3 «б», общ. №5)
	

	
	(дата, подпись, печать)

	Абонемент учебной литературы
( для студентов педагогического института)
(4-й корпус, ул. Пушкина,25)
	(дата, подпись, печать)

	Научная библиотека 
(сектор регистрации и   учета читателей) 

(8 корпус, 1 этаж)   
	                               (дата, подпись, печать)

	Отдел статистики и учета контингента студентов (главный корпус, 0118 ауд.)




Приложение 4

ВНУТРЕННЯЯ ОПИСЬ

документов личного дела  N ______________

	N пп
	Наименование документа
	Отметка о наличии документа
	Номера страниц
	Примечание

	Приемная комиссия

	1
	 Заявление по форме
	
	
	

	2
	Копия документа о предыдущем уровне образования
	
	
	

	3
	Копия паспорта
	
	
	

	4
	Копии свидетельств о заключении (расторжении) брака, смене фамилии, имени, отчества (при наличии).
	
	
	

	5
	Копии документов, дающие право на льготный или иной порядок поступления (договор о целевом обучении, копия свидетельства о рождении студента, свидетельства о смерти родителей, решение суда о лишении родительских прав, постановление органов опеки и попечительства, копии удостоверений участников боевых действий, рекомендации воинских частей для уволенных с воинской службы, копии справок МСЭ, копии дипломов победителей олимпиад и.т.д.).
	
	
	

	6
	Экзаменационные работы (тесты, листы устного ответа, листы собеседования (при наличии))
	
	
	

	7
	Заполненный экзаменационный лист с результатами вступительных испытаний, результатами ЕГЭ, заверенный подписью ответственного секретаря центральной приемной комиссии и печатью приемной комиссии.
	
	
	

	8
	Выписка из приказа о зачислении в число студентов.
	
	
	

	9
	Подлинник документа об образовании (аттестат о среднем общем образовании или диплом о среднем профессиональном образовании, диплом о высшем профессиональном образовании) для студентов, обучающихся на бюджетной основе: подлинник документа об образовании или его копия для студентов, обучающихся по договору об оказании платных образовательных услуг.


	
	
	

	10
	Справка об обучении установленного образца по другой образовательной программе (при наличии)
	
	
	

	Отдел статистики и учета контингента студентов

	11
	Заключение об эквивалентности документа об образовании и нотариально заверенный перевод документа на русский язык (при поступлении иностранных граждан)
	
	
	

	12
	Копия приказа о предоставлении академического отпуска, оригинал личного заявления студента
	
	
	

	13
	Копия приказа о выходе с академического отпуска, оригинал личного заявления студента
	
	
	

	14
	Копия приказа об отчислении, оригинал личного заявления или представления.
	
	
	

	15
	Копия приказа о восстановлении, оригинал личного заявления.
	
	
	

	16
	Копии приказов о переводе на следующий курс по результатам летней зачетно-экзаменнационной сессии.
	
	
	

	17
	Копия приказа о зачислении в число студентов в порядке перевода, оригинал личного заявления 
	
	
	

	18
	Ксерокопия зачетной книжки (при наличии)
	
	
	

	19
	Копия приказа о смене фамилии, имени, отчества, оригинал личного заявления
	
	
	

	20
	Копия приказа о переводе для повторного курса обучения, оригинал личного заявления.
	
	
	

	21
	Копия приказа о переводе на индивидуальный график обучения, оригинал личного заявления
	
	
	

	22
	Копия приказа о переводе на ускоренное обучение по индивидуальному учебному плану, оригинал личного заявления
	
	
	

	23
	Копия приказа о переводе на следующий курс условно.
	
	
	

	24
	Копия приказа о переводе с условного курса.
	
	
	

	25
	Копия приказа о переводе на другую специальность/направление с сохранением источника финансирования, оригинал личного заявления
	
	
	

	26
	Копия приказа о переводе на другую специальность/направление с переводом на договорную, оригинал личного заявления
	
	
	

	27
	Копия приказа о переводе с очного на заочное отделение с сохранением источника финансирования, оригинал личного заявления


	
	
	

	28

	Копия приказа о переводе с очного на заочное отделение с переводом на договорную основу, оригинал личного заявления


	
	
	

	29
	Копия приказа о переводе с заочного на очное отделение с сохранением источника финансирования, оригинал личного заявления


	
	
	

	30
	Копия приказа о переводе с заочного на очное отделение с переводом на договорную основу, оригинал личного заявления
	
	
	

	31
	Копия приказа о переводе с заочной формы обучения на дистанционную  с сохранением источника финансирования, оригинал личного заявления


	
	
	

	32
	Копия приказа о переводе с заочной формы обучения на дистанционную  с переводом на договорную основу, оригинал личного заявления


	
	
	

	33
	Копия приказа о переводе с заочной формы обучения на очно-заочную  с сохранением источника финансирования, оригинал личного заявления


	
	
	

	34
	Копия приказа о переводе с заочной формы обучения на очно-заочную  с переводом на договорную основу, оригинал личного заявления


	
	
	

	35
	Копия приказа о переводе с очной формы обучения на очно-заочную  с сохранением источника финансирования, оригинал личного заявления


	
	
	

	36
	Копия приказа о переводе с очной формы обучения на очно-заочную  с переводом на договорную основу, оригинал личного заявления


	
	
	

	37
	Копия приказа о переводе с очно-заочной формы обучения на заочную  с сохранением источника финансирования, оригинал личного заявления


	
	
	

	38
	Копия приказа о переводе с очно-заочной формы обучения на заочную  с переводом на договорную основу, оригинал личного заявления

Копия приказа о переводе с дистанционной на заочную форму обучения с сохранением источника финансирования, оригинал личного заявления
	
	
	


Итого _________________________________________________ документов

                   (цифрами и прописью)

Количество листов внутренней описи _______________________________

                                        (цифрами и прописью)

Наименование должности лица,

составившего внутреннюю опись

документов дела                                         Подпись                                   Расшифровка 

Приложение 5

ЛИСТ –ЗАВЕРИТЕЛЬ ЛИЧНОГО ДЕЛА


Личное дело студента сшито, пронумеровано ведущим специалистом отдела статистики и учета контингента студентов:

	ФИО
	Дата 
	Подпись

	
	
	


Приложение 6

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ СОТРУДНИКОВ

	ФИО
	Дата ознакомления
	Подпись

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ФГБОУ ВО «БУРЯТСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»


	
	УТВЕРЖДЕНО

Приказом ФГБОУ ВО «БГУ»

от «___»_________2016 г. №_____


№_____

 ПОЛОЖЕНИЕ

 о порядке оформления, ведения и учета зачетных книжек и студенческих билетов

г.Улан-Удэ
2016

1. Общие положения

1.1. Настоящий документ - «Положение о порядке оформления, ведения и учета зачетных книжек и студенческих билетов» - разработан в соответствии:

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ (ред. от 21.07.2014) «Об образовании в Российской Федерации»;

- Приказом Минобрнауки России от 22.03.2013 № 203 «Об утверждении образцов студенческого билета и зачетной книжки для студентов (курсантов), осваивающих программы бакалавриата, программы специалитета, программы магистратуры» (Зарегистрировано в Минюсте России 22.05.2013 № 28458);

- Приказом Минобрнауки России от 19.12.2013 № 1367 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры» (зарегистрировано в Минюсте России 22.05.2013 № 28458);

- Приказом Минобрнауки России от 13.02.2014 № 112 «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи документов о высшем образовании и о квалификации и их дубликатов»;

- Приказом Минобрнауки России от 29.06.2015 N 636 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры» (Зарегистрировано в Минюсте России 22.07.2015 N 38132);

- Уставом Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Бурятский государственный университет» (далее по тексту – университет, БГУ).

1.2. Зачетная книжка - это документ студента, в котором фиксируется освоение им основной профессиональной образовательной программы специальности или направления подготовки, на которую студент зачислен приказом ректора БГУ.

1.3. Студенческий билет - это документ, удостоверяющий личность студента и принадлежность его обладателя к обучающимся лицам (студентам) очной (очно-заочной) формы обучения какого-либо факультета/института БГУ, колледжа. 

1.4. Бланки зачетных книжек и студенческих билетов изготавливаются централизованно на основании заявки Отдела статистики и учета контингента студентов БГУ (далее по тексту - ОСиУКС) в соответствии с планируемым к зачислению количеством студентов с учетом студентов зачисленных в связи с переводом из другого Вуза, дубликатов (взамен утерянных студентом) Изготовленные зачетные книжки и студенческие билеты хранятся в помещении ОСиУКС. Ответственность за оборотом бланков зачетных книжек и студенческих билетов возлагается на документоведов факультета/ института БГУ. Контроль за движением бланков зачетных книжек и студенческих билетов осуществляет ведущий специалист ОСиУКС.

1.5. Документоведы факультетов/институтов БГУ, колледжа получают бланки зачетных книжек и студенческих билетов по служебным письмам, согласованным с деканом факультета/директором института, колледжа и начальником ОСиУКС (ведущим специалистом). Количество получаемых бланков не может превышать количество зачисленных студентов.

1.6. Оформление и выдача студенческих билетов и зачетных книжек возлагается на деканаты соответствующих факультетов/ дирекции институтов, колледжа и производится в соответствии с настоящим Положением. Все записи в студенческом билете и зачетной книжке делаются разборчиво и аккуратно ручкой синего или черного цвета (не гелевой).

1.7. Выдаваемые студентам зачетные книжки и студенческие билеты регистрируются в журналах выдачи зачетных книжек и студенческих билетов.

Заполненный журнал сшивается и хранится в делах факультета/института в соответствии с утвержденной номенклатурой дел. В журнале регистрации выдачи студенческих билетов и зачетных книжек студент должен лично расписаться в их получении.

1.8. Номер студенческого билета и зачётной книжки не меняется на протяжении всего периода обучения студента в БГУ.

1.9. Студенческий билет выдается студенту после зачисления его в контингент  БГУ на весь период обучения. Студенческий билет установленного образца выдается студенту в начале  учебного года или по мере зачисления в течение года  и не может быть передан другому лицу. Студенты, нарушившие это положение, подлежат наказанию в административном порядке и могут быть отчислены из БГУ по основанию нарушение внутреннего распорядка БГУ. Зачетная книжка выдается студенту, зачисленному в БГУ, не позднее, чем за месяц до начала сессии. 

1.10. Зачетные книжки и студенческие билеты выдаются бесплатно студентам, зачисленным в БГУ по результатам вступительных испытаний или в порядке восстановления/перевода из других вузов. Дубликаты зачетных книжек и студенческих билетов также выдаются бесплатно.

1.11. Новый студенческий билет и зачетная книжка выдается студенту при переводе из другого вуза. При переводе студента на другую специальность/направление подготовки того же подразделения БГУ, на другую форму обучения, или при восстановлении в университете новый студенческий билет и зачетная книжка не выписываются; в документы, выданные ранее, вносятся изменения в соответствии с п.5 настоящего положения.

1.12. При отчислении студента из БГУ он обязан сдать студенческий билет и зачетную книжку в соответствующий деканат факультета/дирекцию института,  студенческий билет уничтожается, зачетная книжка по описи  сдается на хранение в архив.

Если не сдают студ. билеты в деканаты?

2. Порядок оформления студенческого билета

2.1 Сотрудник деканата факультета/дирекции института, колледжа заполняет бланк студенческого билета на каждого студента.

2.2 Заполнение студенческого билета осуществляется по нижеследующим правилам:

2.2.1. в студенческом билете должна быть наклеена фотографическая карточка студента;

2.2.2. на левой внутренней стороне студенческого билета разборчиво заполняют графы: «№ студенческого билета», «Фамилия», «Имя», «Отчество» (полностью в соответствии с паспортными данными (ФИО иностранного гражданина записываются по данным национального паспорта в русскоязычной транскрипции);

- «Форма обучения» - очная, очно-заочная;

- «Факультет»- название факультета /института - штамп, аббревиатура,

полное название

- «Дата выдачи билета» - 01.09.20ГГ. для вновь поступивших и

ЧЧ.ММ.20ГГ. для переведенных из другого вуза;

2.2.3. на правой внутренней стороне студенческого билета ежегодно заполняется графа «В 20 / уч. .г. является студентом___курса» , заверяется подписью декана факультета/директора института и печатью факультета/института;

2.3. Далее в студенческом билете проставляется факсимиле ректора  и заверяется гербовой печатью БГУ, которая должна захватывать часть фотографической карточки.

3. Порядок оформления зачетной книжки

3.1. В обязательном порядке заполняются все строки на левой стороне разворота:

- подпись студента;

- дата выдачи зачетной книжки;

- наклеивается фотография и ставится печать БГУ.

3.2. На правой странице разворота заполняются следующие строки:

-     учредитель

- полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность

- «№ зачетной книжки»;

- «Фамилия, имя, отчество» (полностью в соответствии с паспортными данными). (ФИО иностранного гражданина записываются по данным национального паспорта в русскоязычной транскрипции);

- «Факультет (институт)» (полное наименование в соответствии с приказом

ректора, аббревиатура);

- код, «Направление подготовки (специальность)» указываются в соответствии с действующей лицензией);

- «Зачислен приказом от ___ № ____ » (указывается дата выхода и № приказа). Данная страница зачетной книжки подписывается деканом факультета/директором института и заверяется печатью БГУ.

4. Ведение зачетной книжки

4.1. В зачетную книжку вносятся результаты промежуточной и итоговой аттестации студента: итоги освоения теоретических курсов и практических занятий (включая курсы по выбору и факультативные курсы), названия и результаты курсовых работ (проектов), практик всех видов за все годы обучения.

Все записи о сданных экзаменах и зачетах производятся на основе подлинных учебных документов (учебных ведомостей, экзаменационных листов). Зачетная книжка является основным документом студента, на основании которого производится оформление диплома и приложения к нему. 

4.2. Ведение зачетной книжки сотрудником деканата факультета/дирекции института в процессе обучения студента

4.2.1. При условии выполнения студентом учебного плана на пустых строках соответствующих страниц ставится символ «Z».

4.2.2. Завершение сессии заверяется подписью декана факультета/директора института/колледжа и печатью факультета/института.

4.2.3. При переводе студента на следующий курс, документовед деканата факультета/дирекции института вписывает в соответствующую строку ФИО студента и передает на подпись декану факультета/директору института/ колледжа.

4.2.4. В разделах «Курсовые работы (проекты)», «Практика», «Факультативные дисциплины», «Научно-исследовательская работа» после подписи декана факультета/директора института ставится печать факультета/института.

4.2.5. При отчислении студента, не завершившего освоение основной  профессиональной образовательной программы, документовед деканата факультета/дирекции института передает зачетную книжку по описи в архив на хранение.

4.2.6. В случае успешного освоения основной профессиональной образовательной программы документовед деканата факультета/дирекции института в зачетной книжке проставляет печать следующего содержания: 

- допущен (на) к государственной итоговой аттестации.

4.3 Ведение зачетной книжки студентом

4.3.1. Студент ставит подпись под фотографией на левой стороне разворота зачетной книжки.

4.3.2. В каждом семестре в левом верхнем углу проставляет учебный год.

4.3.3. В каждом семестре в правом верхнем углу вписывает свою фамилию и инициалы.

Других записей в зачетную книжку студент не вносит.

4.4 Заполнение зачетной книжки преподавателем

4.4.1.Информация об итогах освоения студентом дисциплин основной  профессиональной образовательной программы вносится преподавателем, принимающим зачет или экзамен.

4.4.2. В графу «Наименование дисциплин» на одной или двух строках вносится полностью или сокращенно (аббревиатура) наименование дисциплины в соответствии с учебным планом.

4.4.3. В графе «Общее кол-во час/з. ед.» указывается общая трудоемкость дисциплины, включая часы самостоятельной работы студентов, в соответствии с учебным планом. Для студентов, зачисленных в БГУ начиная с 2011 года, трудоемкость указывается в зачетных единицах. По дисциплине, читаемой в нескольких семестрах, указывается соответствующая доля общей трудоемкости дисциплины.

4.4.4. В графе «Фамилия преподавателя» указывается фамилия и инициалы преподавателя, фактически принимающего зачет или экзамен.

4.4.5. В графе «Экзаменационные отметки» проставляется оценка в форме,

установленной Уставом БГУ: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» (допускаются сокращения «отл.», «хор.», «удовл.»). Оценка «неудовлетворительно» в зачетную книжку не проставляется. В графе «Отметки о зачете» проставляется запись «зачтено». Отметка «не зачтено» в зачетную книжку не проставляется. При дифференцированном зачете вносится одна из записей «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» (допускаются сокращения «отл.», «хор.», «удовл.»).

4.4.6. В графе «Дата сдачи» проставляется фактическая дата сдачи зачета или экзамена в формате: число - ЧЧ, месяц - ММ, год – ГГГГ.
4.4.7. В графе «Подпись преподавателя» ставится подпись преподавателя, фактически принимающего зачет или экзамен.

4.4.8. Если учебным планом по дисциплине предусмотрены формы контроля «зачет» и «экзамен» в одном семестре, то преподаватель в зачетной книжке в графе «Количество часов» раздела «Результаты промежуточной аттестации (зачеты)» ставит прочерк, а общую трудоемкость (в соответствии с учебным планом) проставляет в разделе «...(экзамены)».

4.4.9. Оценка, полученная студентом при пересдаче неудовлетворительного результата промежуточной аттестации, проставляется на странице зачетной книжки, соответствующей семестру прохождения данной дисциплины.

4.4.10. Сведения о результатах выполнения и защиты курсовой работы (проекта) вносятся на странице «Курсовые работы (проекты)»:

- в графе «№ п/п» - порядковый номер курсовой работы (проекта);

-в графе «Наименование дисциплины (модуля)» - полное название соответствующего курса;

- в графе «Темы курсовой работы (проекта)» тему полностью без сокращений;

- в графе «Семестр» - № семестра (арабской цифрой), на котором должна быть; выполнена работа в соответствии с учебным планом;

- остальные графы заполняются в соответствии с пп. 4.4.4., 4.4.5, 4.4.6.

4.4.11. Сведения о прохождении практик (учебных, производственных,

преддипломных) вносятся на специальной странице «Практика» преподавателем-  руководителем практики с указанием:

- наименования/вида практики;

- семестра, на котором она проводится;

- места прохождения практики (название учреждения, предприятия и т.д.);

- должности, в которой студент проходил практику;
- фамилии и инициалов преподавателя - руководителя практики, от предприятия (организации, учреждения);

- общее кол-во часов/зачетных единиц - часы и зачетные единицы в соответствии с учебным планом;

- Ф.И.О. руководителя практики от БГУ, оценивающего результаты практики.

Остальные графы заполняются в соответствии с пп. 4.4.4., 4.4.5, 4.4.6.Запись о результатах практики заверяется подписью преподавателя – руководителя практики.

4.5. Заполнение зачетной книжки секретарем ГЭК

4.5.1 Результаты сдачи государственных экзаменов заносятся в специальный

раздел зачетной книжки секретарем Государственной экзаменационной комиссии

(далее по тексту - ГЭК):

- в графу «№ п/п» - порядковый номер экзамена;

- в графу «Наименование дисциплин (модулей) - наименование экзамена вносится полностью в соответствии с приказом ректора БГУ о перечне государственных итоговых аттестационных испытаний;

- дата сдачи указывается в формате: число - ЧЧ, месяц - ММ, год - ГГГГ;

- экзаменационные отметки «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» пишутся полностью; запись о государственном экзамене, сданном на «неудовлетворительно», в зачетную книжку не вносится;

- в графе «Подписи членов государственной экзаменационной комиссии» ставятся фамилии, инициалы и подписи всех, присутствовавших на экзамене членов ГЭК, но не менее 2/3 от утвержденного приказом состава ГЭК.

4.5.2. Результаты защиты выпускной квалификационной работы заносятся в

специальный раздел зачетной книжки секретарем Государственной

экзаменационной комиссии:

- в графе «Форма выпускной квалификационной работы» указываются виды выпускной квалификационной работы, соответсвующие определенным ступеням высшего образования, средне-профессионального образования - по программе бакалавриата, специалитета, магистратуры;

- тема и научный руководитель выпускной квалификационной работы указываются полностью в соответствии с распоряжением декана факультета/директора института о закреплении тем и научных руководителей выпускных квалификационных работ;

- дата защиты выпускной квалификационной работы в ГЭК указывается в формате: число - ЧЧ, месяц - ММ, год - ГГГГ;

- отметки «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» за защиту выпускной квалификационной работы пишутся полностью. Запись о выпускной квалификационной работе, защищенной на «неудовлетворительно», в зачетную книжку не вносится;

- в графе «Подписи членов государственной экзаменационной комиссии» ставятся подписи, фамилии и инициалы всех, присутствовавших на защите выпускной квалификационной работы членов ГЭК, но не менее 2/3 от утвержденного приказом состава ГЭК.

4.5.3. В разделе «Решение государственной экзаменационной комиссии секретарь ГЭК вписывает:

- дату защиты квалификационной работы и номер протокола из книги «Протоколы заседаний ГЭК по защите выпускных квалификационных работ»;

- в строке «студенту_______________» полностью вписывается ФИО студента;

далее заполняется нужная графа:

- специалисту «Присвоена квалификация ________________ »;

-бакалавру - «Присвоена степень бакалавра по направлению подготовки ____________________ »;

- магистру - «Присвоена степень магистра по направлению подготовки ____________________ .»;

- в строке «Председатель» - указывается фамилия и инициалы председателя ГЭК, и ставиться его подпись;

- в строке «Члены комиссии» - указываются фамилии и инициалы членов ГЭК, присутствующих на защите выпускной квалификационной работы; напротив каждой фамилии ставится подпись члена ГЭК;

- в строке «Выдан диплом» - пишется «с отличием» или «обычного образца», вносится № диплома и дата выдачи диплома (указанная в бланке).

Данная страница зачетной книжки подписывается деканом факультета/директором института

5. Внесение исправлений в зачетную книжку и студенческий билет

5.1. Исправления на первой странице студенческого билета и правой странице разворота зачетной книжки вносятся документоведом деканата факультета/дирекции института/ колледжа только на основании приказа ректора БГУ.

Исправляемая запись зачеркивается аккуратно одной чертой:

- выше нее вносится новая запись;

- на полях делается запись «Исправлено на основании приказа № XXX от ЧЧ. ММ. ГГГГ.».

5.2. На других страницах зачетной книжки при внесении несоответствующих фактическому положению дел записей, неправильная запись зачеркивается аккуратно одной чертой, в следующую свободную строку заносится верная запись. Исправление заверяется подписью соответствующего преподавателя или должностного лица.

5.3. При пересдаче студентом дисциплины с целью повышения положительной оценки с разрешения декана факультета /директора института в последнем семестре обучения, запись о результатах данного экзамена вносится на странице последнего семестра. Запись о первичном экзамене зачеркивается аккуратно одной чертой, на полях делается ссылка на последний семестр обучения, где сделана новая запись о результатах сдачи этого экзамена. Исправления заверяются деканом факультета/директором института/колледжа. (порядок ???, через комиссию УМУ и УС ???)

6. Движение зачетной книжки студента

6.1. После завершения теоретического обучения, для решения вопроса о допуске к итоговой аттестации студенты сдают зачетные книжки в деканат факультета/дирекцию института/колледжа.

6.2 Документовед деканата факультета/дирекции института проводит сверку всех записей в зачетных книжках и учебных ведомостях и передает зачетную книжку с отметкой о допуске к итоговым аттестационным испытаниям секретарю ГЭК.

6.3. После завершения  итоговых аттестационных испытаний и внесения всех необходимых записей зачетные книжки передаются в деканат факультета/дирекцию института/колледжа.

6.4. После отчисления студента из БГУ в связи с окончанием обучения зачетная книжка вместе с другими, оформленными в установленном порядке документами студента (копия диплома и приложения к диплому), сдаются в отдел статистики и учета контингента студентов для подготовки личного дела к сдаче в архив БГУ. Студенческие билеты у студентов изымаются и уничтожаются документоведом деканата факультета/дирекции института.
7. Хранение студенческих билетов и зачетных книжек. Выдача

дубликатов документов. Порядок списания документов

7.1. В межсессионный период студенческий билет и зачетная книжка находятся на руках у студента, обязанного содержать их в опрятном виде.

7.2. При утере студенческого билета (зачетной книжки) студент пишет заявление на имя ректора БГУ с просьбой выдать дубликат документа. 

7.3. Дубликат студенческого билета заполняется как и оригинал документа. Дополнительно на первой странице справа над наименованием вуза пишется слово «ДУБЛИКАТ»; дата выдачи - фактическая дата выдачи дубликата.

7.4. Дубликат зачетной книжки оформляется как и оригинал.

Дополнительно на правой стороне разворота над наименованием вуза заглавными буквами пишется слово «ДУБЛИКАТ»; дата выдачи новой зачетной книжки -

фактическая дата выдачи её дубликата.

7.5. Данные о сданных зачетах и экзаменах вносятся документоведом деканата факультета/дирекции института разборчиво и аккуратно на основании учебных ведомостей по вышеизложенным правилам; каждая восстановленная страница заверяется подписью декана факультета/директора института и соответствующей печатью.

7.6. Зачетные книжки выпускников хранятся в личном деле выпускника в архиве БГУ. Зачетные книжки отчисленных студентов хранятся в архиве БГУ. Студенческие билеты у студентов изымаются и уничтожаются документоведом деканата факультета/дирекции института.

7.7. Испорченные при заполнении студенческие билеты (зачетные книжки) сдаются в ОСиУКС для списания и уничтожения в установленном порядке.

8. Заключительные положения

8.1.Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения приказом ректора БГУ. 

8.2. Настоящее Положение размещается в информационно-телекоммуникационных сетях, в том числе на официальном сайте БГУ в сети «Интернет»(http://www.bsu.ru).

8.3.Настоящее Положение принимается, изменяется и дополняется на основании приказа ректора БГУ.

Проект положения вносит:

Начальник ОСиУКС 

________С.З. Ахмадулина

«___»____________2016 г.

Согласовано:

И.о. проректора по УР

________А.Н. Макаров

«___»____________2016 г.

Начльник ПУ

_________Б.С. Иванов

«___»____________2016 г.

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 «БУРЯТСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

(ФГБОУ ВО «БГУ»)
П Р И К А З

«_____»________20___ г.







№ ______

г. Улан-Удэ

Об утверждении Положения о порядке оформления, ведения и учета зачетных книжек и студенческих билетов
В соответствии с Приказом Минобрнауки России от 22.03.2013 № 203 «Об утверждении образцов студенческого билета и зачетной книжки для студентов (курсантов), осваивающих программы бакалавриата, программы специалитета, программы магистратуры» 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить и ввести в действие Положение о порядке оформления, ведения и учета зачетных книжек и студенческих билетов

3. Пресс секретарю опубликовать Положение на официальном сайте университета ????
4. Деканам/директорам институтов/факультетов/колледжа проинформировать обучающихся об утверждении Положения

5. Контроль за соблюдением Положения возложить на и.о. проректора по учебной работе А.Н. Макарова. 

                         Ректор                                                       Н.И. Мошкин

	МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ФГБОУ ВО «БУРЯТСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»


	
	УТВЕРЖДЕНО

Приказом ФГБОУ ВО «БГУ»

от «___»_________2016 г. №_____


ПОЛОЖЕНИЕ 

о назначении повышенных академических стипендий 

в ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет»
г. Улан-Удэ

2016 г

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение о назначении повышенных академических стипендиях в ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет» (далее по тексту – Положение) определяет порядок назначения повышенной государственной академической стипендии (далее по тексту – повышенная стипендия) студентам университета, обучающимся по очной форме обучения за счет средств федерального бюджета по основным образовательным программам высшего образования.
1.2. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.11.11 № 945 «О порядке совершенствования стипендиального обеспечения обучающихся в федеральных государственных образовательных учреждений профессионального образования», другими нормативно-правовыми актами, Уставом и локальными актами Университета.

1.3. Повышенная стипендия назначается студентам с 3 курса, в том числе магистрантам 2 курса (далее по тексту – студентам) имеющим достижения в учебной, научно-исследовательской, общественной, культурно-творческой, спортивной деятельности.
1.4. Повышенная стипендия выплачивается за достижения в какой-либо одной или нескольких областях деятельности, указанной в пункте 1.3 настоящего Положения.
1.5. При назначении повышенных стипендий  приоритет отдается студентам не получавшим ранее повышенную стипендию за указанный вид достижений.

1.6. Численность студентов университета, получающих повышенную стипендию в соответствии с настоящим Положением, не может составлять более 10 процентов общего числа студентов, получающих государственную академическую стипендию.

1.7. При назначении повышенных стипендий, в соответствии с настоящим Положением, может использоваться на повышение стипендий за достижения в учебной деятельности не более 20 процентов общего объема увеличения стипендиального фонда, выделенного университету в целях совершенствования стипендиального обеспечения студентов.

1.8. Университет самостоятельно определяет размеры повышенной стипендии в зависимости от курсов обучения.  Размер повышенной стипендии устанавливается приказом ректора, на основании решения Ученого совета университета с участием представителей органов студенческого самоуправления на 1 год(семестр).

2. КРИТЕРИИ ДЛЯ НАЗНАЧЕНИЯ ПОВЫШЕННОЙ СТИПЕНДИИ

2.1. Повышенная стипендия назначается за достижения студента в учебной деятельности при соответствии этой деятельности одному или нескольким из следующих критериев:

а) получение студентом по итогам промежуточной аттестации в течение двух семестров, предшествующих назначению стипендии, оценок «отлично» и «хорошо» при наличии не менее 50 процентов оценок «отлично»;

б) признание студента победителем или призером проводимых учреждением высшего образования, общественной и иной организацией международной, всероссийской, ведомственной или региональной олимпиады, конкурса, соревнования, состязания и иного мероприятия, направленных на выявление учебных достижений студентов, проведенных в течение 2 лет, предшествующих назначению стипендии.

2.2. Повышенная стипендия назначается за достижения студента в научно-исследовательской деятельности при соответствии этой деятельности одному или нескольким из следующих критериев:

а) получение студентом в течение 2 лет, предшествующих назначению повышенной стипендии:

–награды (приза), в том числе дипломов за призовые места за результаты научно-исследовательской работы, проводимой учреждением высшего образования или иной организацией; 
– документа, удостоверяющего исключительное право студента на достигнутый им научный (научно-методический, научно-технический, научно-творческий) результат интеллектуальной деятельности (патент, свидетельство); 
– гранта на выполнение научно- исследовательской работы;

б) наличие у студента публикации в научном (учебно-научном, учебно-методическом) международном, всероссийском, ведомственном или региональном издании, в издании учреждения высшего образования или иной организации в течение года, предшествующего назначению повышенной стипендии;

в) иное публичное представление студентом в течение года, предшествующего назначению повышенной стипендии, результатов научно-исследовательской работы, в том числе путем выступления с докладом (сообщением) на конференции, семинаре и ином международном, всероссийском ведомственном, региональном мероприятии, проводимом учреждением высшего образования, общественной или иной организацией.

2.3. Повышенная стипендия назначается за достижения студента в общественной деятельности при соответствии этой деятельности одному или нескольким из следующих критериев:

а) систематическое участие студента в проведении (обеспечении проведения):

– социально ориентированной, культурной (культурно-просветительской, культурно-воспитательной) деятельности в форме шефской помощи, благотворительных акций и иных подобных формах;

– общественной деятельности, направленной на пропаганду общечеловеческих ценностей, уважения к правам и свободам человека, а также на защиту природы;

– общественно значимых культурно-массовых мероприятий;

б) систематическое участие студента в деятельности по информационному обеспечению общественно значимых мероприятий, общественной жизни университета (в разработке сайта университета, организации и обеспечении деятельности средств массовой информации, в том числе в издании газеты, журнала, создании и реализации теле- и радиопрограмм университета);

в) участие (членство) студента в деятельности общественных организаций в течение года, предшествующего назначению повышенной стипендии;

г) систематическое участие студента в обеспечении защиты прав студентов;

д) систематическое безвозмездное выполнение студентом общественно полезной деятельности, в том числе организационной направленной на поддержание общественной безопасности, благоустройство окружающей среды, природоохранной деятельности или иной аналогичной деятельности.

2.4. Повышенная стипендия назначается за достижения студента в культурно-творческой деятельности при соответствии этой деятельности одному или нескольким из следующих критериев:

а) получение студентом в течение 2 лет, предшествующих назначению повышенной стипендии, награды (приза) за результаты культурно-творческой деятельности, осуществленной им в рамках деятельности, проводимой учреждением высшего образования или иной организацией, в том числе в рамках конкурса, смотра и иного аналогичного международного, всероссийского, ведомственного, регионального мероприятия;
б) публичное представление студентом в течение года, предшествующего назначению повышенной стипендии, созданного им произведения литературы или искусства (литературного произведения, драматического, музыкально-драматического произведения, сценарного произведения, хореографического произведения, пантомимы, музыкального произведения с текстом или без текста, аудиовизуального произведения, произведения живописи, скульптуры, графики, дизайна, графического рассказа, другого произведения изобразительного искусства, произведения декоративно-прикладного, сценографического искусства,  чертежа, изображения, макета, фотографического произведения, произведения, полученного способом, аналогичным фотографии, географической, геологической, другой карты, плана, эскиза, пластического произведения, относящегося к географии, топографии и другим наукам, а также другого произведения);

в) систематическое участие студента в проведении (обеспечении проведения) публичной культурно-творческой деятельности воспитательного, пропагандистского характера и иной общественно значимой публичной культурно-творческой деятельности.

2.5. Повышенная стипендия назначается за достижения студента в спортивной деятельности при соответствии этой деятельности одному или нескольким из следующих критериев:

а) получение студентом в течение 2 лет, предшествующих назначению повышенной стипендии, награды (приза) за результаты спортивной деятельности, осуществленной им в рамках спортивных международных, всероссийских, ведомственных, региональных мероприятий, проводимых учреждением высшего образования или иной организацией;

б) систематическое участие студента в спортивных мероприятиях воспитательного, пропагандистского характера и (или) иных общественно значимых спортивных мероприятиях.

2.6. Повышенная стипендия не назначается за достижения в спортивной деятельности студентам, получающим стипендию Президента Российской Федерации, выплачиваемую в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 31 марта 2011 г. № 368 «О стипендиях Президента Российской Федерации спортсменам, тренерам и иным специалистам спортивных сборных команд Российской Федерации по видам спорта, включенным в программы Олимпийских игр, Паралимпийских игр и Сурдлимпийских игр, чемпионам Олимпийских игр, Паралимпийских игр и Сурдлимпийских игр».
3. ПОРЯДОК НАЗНАЧЕНИЯ, РАСПРЕДЕЛЕНИЯ И ВЫПЛАТЫ ПОВЫШЕННЫХ СТИПЕНДИЙ

3.1. Повышенная стипендия студентам назначается при соблюдении следующих требований:

– отсутствие по итогам промежуточной аттестации оценки «удовлетворительно»;

– отсутствие академической задолженности.

3.2. Повышенная стипендия назначается один раз в учебном году, по результатам экзаменационных сессий и в зависимости от личных достижений студентов в учебной, научно-исследовательской, общественной, культурно-творческой и спортивной деятельности.

3.3. Распределение объема средств, направленных на совершенствование стипендиального фонда по видам деятельности, указанным в пункте 1.3 осуществляется планово-финансовым управлением ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет».
3.4. Назначение повышенных стипендий производится специальной комиссией по назначению повышенных государственных академических стипендий (далее по тексту – Комиссия), созданной приказом ректора.
3.5. Состав Комиссии утверждается приказом ректора Университета.
3.6. Средства, оставшиеся нераспределенными в одном из видов деятельности, могут перераспределяться между другими видами деятельности по решению Комиссии.
3.7.  Выплата повышенных стипендий производится из средств субсидии, выделенной из федерального бюджета для совершенствования стипендиального обеспечения студентов Университета.
3.8. Предложения по кандидатурам студентов претендующих на получение повышенных стипендий направляются в начале каждого учебного года стипендиальными комиссиями факультетов / институтов, которые создаются распоряжением деканов/директоров факультетов/институтов, колледжа.

3.9 Для рассмотрения вопроса о назначении стипендии стипендиальные комиссии факультетов / институтов  представляют первичные документы: 
- анкета-характеристика на кандидата за подписью декана / директора факультета / института;

- выписка из зачетной книжки сформированная из БД «Университет», заверенная руководством факультета / института  и печатью;

- копия зачетной книжки, заверенная печатью факультета / института;

- копии свидетельств, грамот и дипломов, заверенных деканатом / дирекцией;

- копии документов, подтверждающих разряды и звания, заверенных деканатом / дирекцией;

- список научных трудов, публикаций, публичных выступлений, примеров общественной деятельности, заверенных деканатом / дирекцией;

- список участия в научно-практических конференциях и иных мероприятиях с подтверждающими документами;

- иные документы, подтверждающие достижения студентов / магистрантов;

- выписка из протокола заседания Ученого Совета факультета / института  с рекомендацией кандидатуры студента на получение повышенной стипендии; 
3.10. Документы на кандидатов, представленные позднее установленного срока, комиссией университета не рассматриваются.
3.11. За своевременную подачу и достоверность документов директор / декан факультета / института или лицо, уполномоченное директором / деканом факультета / института несет персональную ответственность. 
3.12. Студенты, утратившие право на получение государственной академической стипендии по результатам зимней экзаменационной сессии, не получают повышенную стипендию в течение следующего за экзаменационной сессией семестра.
3.13. Студентам в период академического отпуска повышенные стипендии не выплачиваются. 
3.14. Студентам, переведенным с платной основы обучения на обучение за счет средств федерального бюджета, повышенная стипендия назначается на общих основаниях.
4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

4.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его подписания ректором БГУ. Положение о назначении повышенных академических стипендий в ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет» от 2012 г. утратило силу.

4.2. Настоящее Положение подлежит опубликованию на официальном сайте БГУ в сети «Интернет» (http://www.bsu.ru).

Проект Положения вносит:
Начальник ОСиУКС

_______ С.З. Ахмадулина

«___» ________2016 г.

Согласовано:

И.о. проректора по УР

_______ А.Н. Макаров

«___» ________2016 г.

Начальник УБУиФК

_______ Н.В. Шаданова

«___» ________2016 г.

Начальник ПФУ

_______ Т.В. Балсанова

«___» ________2016 г.

Начальник ПУ

_______ Б.С. Иванов

«___» ________2016 г.

� Документы выдаются лично студенту (в случае, если студент не достиг 18 лет, - его законному представителю) или уполномоченному им лицу, действующему на основании оформленной в установленном порядке доверенности, или направляются студенту по его заявлению через операторов почтовой связи общего пользования.


� � В случае перевода с одной образовательной программы на другую (с факультета/института/колледжа на факультет/институт/колледж) необходимы визы деканов/директоров обоих факультетов/институтов/колледжа
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