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РЕГЛАМЕНТ КОНТРОЛЯ ПОСЕЩАЕМОСТИ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ 

ОБУЧАЮЩИМИСЯ   ФГБОУ ВО «БУРЯТСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 

УНИВЕРСИТЕТ» 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий регламент определяет порядок проведения контроля и учѐта 

посещаемости учебных занятий обучающимися ФГБОУ ВО «Бурятский государственный 

университет» (далее БГУ);  

1.2. Настоящий Регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Уставом ФГБОУ ВО 

«Бурятский государственный университет».  

Регламент утверждается ректором БГУ. 

2. Содержание и порядок осуществления контроля посещаемости учебных 

занятий обучающимися.  Оформление документации образовательной организации.  

2.1. Организация контроля и учета посещаемости обучающихся БГУ возлагается 

на деканов факультетов, директоров институтов/колледжа; 

2.2. Деканы факультетов, директора институтов/колледжа обязаны организовать: 

- разъяснительную работу среди обучающихся о выполнении ими обязанностей, 

возложенных п.п.1,2 ч.1 ст.43 Федерального закона от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации", а также взятых на себя договорных обязательств; 

- заведение журнала (книги, тетради и т.п.) посещаемости студентов в каждой 

учебной группе, в котором фиксировать информацию о посещении занятий 

обучающимися; 

- внесение сведений в журнал о посещении занятий преподавателем и старостой 

(иным лицом), удостоверять данные сведения соответственно подписью преподавателя и 

старосты группы; 

- назначение в деканате / дирекции ответственных лиц за осуществление работы в 

данном направлении, своевременное ведение журнала посещаемости, сохранность до 

даты окончания студентами вуза; 

- ежемесячный личный контроль за деятельностью ответственных за 

осуществление работы в данном направлении лиц;  
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- составление ответственными лицами справки о контроле и учѐте посещаемости 

обучающимися учебных занятий (Приложение 1).  Справки о контроле и учѐте 

посещаемости учебных занятий хранятся в деканате в течение всего периода обучения 

обучающихся;  

- не реже одного раза в полугодие коллективное обсуждение результатов работы в 

данном направлении и принятие конкретных мер.   

2.3. Пропуски учебных занятий обучающимися без предоставления документов, 

подтверждающих уважительную причину отсутствия, считать неуважительными.  

Обучающиеся, не предоставившие документы о подтверждении отсутствия по 

уважительной причине, обязаны написать объяснительную записку с указанием причин 

пропуска занятий (Приложение 2). Объяснительные записки хранятся в 

деканатах/дирекциях факультетов/институтов до окончания обучения.  

2.4. От текущего контроля посещаемости освобождаются обучающиеся, получающие 

образование в форме экстерната, семейного образования. 

 

Приложение 1 

Справка о контроле и учѐте  посещаемости учебных занятий 

___________________ факультет/институт/колледж 

Код  и наименование направления_________________ 

Группа________ 

№ ФИО обучающегося  Количество пропущенных часов  

   

 

 

Дата 

Подпись                                 (составитель справки) 

Подпись                                 (декан факультета/директор института/колледжа) 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 2 

Декану____факультета/директору___ институту/колледжа ____ФИО 

от студента (ки) ________ группы ________________ (ФИО) 

Объяснительная записка 

 

Я, ______________________ (ФИО студента (ки)), отсутствовала(а)  на учебных 

занятиях с «___» _______ 201__ по «___» __________ 201_ в количестве ____ часов, в 

связи с тем, что _______________________________ (указать причины).  

Дата                                                                           Подпись  

 

Приложение 3 

Журнал посещаемости обучающихся группы «__________________»  _______ факультета 

 

 Дата 1 

№ ФИО обучающихся Дисциплина 1 Дисциплина 2 Дисциплина 3 

1 Петров И.П.    

2 Иванов П.И.     

3 Сидоров С.Т.     

4 …….    

5     

6     

7     

8     

9     

 Дата 2  

№ ФИО обучающихся Дисциплина 1 Дисциплина 2 Дисциплина 3 

1 Петров И.П.    

2 Иванов П.И.     

3 Сидоров С.Т.     

4 …….    

5     

6     

7     

 


