	
	Ректору ФГБОУ ВО «БГУ» 

А.В. Дамдинову
(должность)

__________________________

(Фамилия И.О.)




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  командировать меня в ________________________________

___________________________________________________________

___________________________________________________________
(место назначения (страна, город, организация)
Сроком на ____ календарных  дней:  с ____.__________ 20___ г.  по ____.__________20___ г.

Цель командировки: _________________________________________

___________________________________________________________

Основание:_________________________________________________ ___________________________________________________________

Даю свое согласие  на  работу в командировке  в свой выходной день(-ни) ________________________________________________

За работу в этот день(-ни) в соответствии со статьей 153 п.3 Трудового кодекса Российской Федерации  прошу мне оплатить в размере одинарной дневной ставки за привлечение к работе в  выходной(-ые) день(-ни) и предоставить другой(-ие) день(-ни) отдыха_____________________________________________ 

Дата: ____.__________ 20___ г.                             _______________   









 (личная подпись)
Согласовано:

	Проректор по ____
	(подпись)
	(расщифровка подписи)

	Начальник ОК


	(подпись)
	(расщифровка подписи)

	Директор/декан
	(подпись)
	(расщифровка подписи)

	Председатель ППОПС 
	(подпись)
	(расщифровка подписи)


График замены занятий/изменение расписания 
на период командирования с ____.____ по ____.____ 20___ г.
	


должность, ФИО (полностью)

	Дата
	Время
	Предмет
	Группа
	Ауд.
	Ф.И.О. преподава-теля, осуществляющего замену
	Подпись преподава-теля, осуществляющего замену

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Заведующий кафедрой ______________ /_________________ /

Начальник УМУ ___________ / __________________/
УТВЕРЖДАЮ 
Ректор
__________ А.В.Дамдинов
___. __________ 20____ г.

Смета расходов

	на период командирования

	                                              (ФИО)

	в
	с    .           по         .        .20      г.

	(место назначения)
	


	Статья расходов
	Код
	Кол-во  чел.
	Расчет на 1 чел-ка

(кол-во суток/руб. в сутки)
	Общая сумма
	Источник

	Проезд (авиа, ж/д, автобус, а/м)
	
	
	
	
	

	Проживание
	
	
	
	
	

	Суточные
	
	
	
	
	

	Орг.взнос
	
	
	
	
	

	ГСМ
	
	
	
	
	

	Прочие расходы
	
	
	
	
	

	Итого расходов
	
	
	
	
	


1. Смета расходов согласована, соответствует установленным в университете нормам.   

Начальник ПФУ___________________ Е.В. Дагбаева 

 ____.__________ 20___ г.

2. Выдать  денежные средства  согласно утвержденной смете.

Начальник УБУ и ФК ______________ Б.В. Хашитова

____.__________ 20___  г.
PAGE  

