«Дорожная карта» по организации выездных практик
Справка-подтверждение о прохождении студентами 


учебно-выездной практики (авансовые отчеты на студентов (каждого студента))


Исполнитель: Руководитель практики


Оригинал: в СО УБУиФК








Составление сметы расходов на суточные, проезд и/или проживание студентов (* составление данной сметы обязательно, в случае если студентам помимо суточных нужны средства на проезд и/или проживание) (при формировании проекта приказа о направлении на учебно-выездную практику (по смете) необходимо приложить сканированный файл утвержденной сметы к проекту приказа на практику в БД «Университет») (в последствии оригинал сметы вместе с копией приказа на практику необходимо предоставить руководителю практики в Стипендиальный отдел для получения денежных средств по доверенности)


Исполнитель: Ответственный за практику по факультету/институту


Утверждение: Ректор


Проект вносит: Декан/директор факультета/института


Согласование: Проректор по УР


                          Начальник УБУиФК


                          Начальник ПФУ 


                          Начальник УМУ 


Оригинал: в СО УБУиФК





Выезд студентов на учебно-выездную практику


Исполнитель: Руководитель практики





Примечание: при выезде студентов на транспорте БГУ средства на проезд не выделяются, для студентов при прохождении выездной практики проживание в СОЛ «Олимп» бесплатно.














Формирование проектов приказов о направлении студентов на учебно-выездные практики (* в БД «Университет»  имеется 2 типа приказов о направлении студентов на учебно-выездные практики (1 тип приказов «Направить на учебно-выездную практику» формируется, если студентам нужны только суточные;  2 тип приказов «Направить на учебно-выездную практику (по смете)» формируется если студентам помимо суточных нужны средства на проезд и/или проживание) – для 2 типа приказов обязательно составление сметы (в которой указываются суточные, проезд и/или проживание) (образец сметы см. на сайте БГУ – Образование – Учебно-методическое управление – Практики – Выездные практики))


Исполнитель: Ответственный за практику по факультету/институту


Регистрация: Учебно-методическое управление (ОПиОУП)


Сроки: за месяц до начала практики


Проект приказа вносит: Декан/директор факультета/института


Согласование: Начальник ПФУ (для приказов со сметой), Начальник УМУ


Оригинал: в УМУ. Копии: в УБУиФК (материальный и стипендиальный отделы)








Составление проекта графика выездных практик (УМУ)


Согласование:				 		 Копии:


    Начальник ПФУ				                             ПФУ


    Проректор по АХР		                                                         Научная библиотека


    Главный инженер				                             Транспортный отдел


    Зам. главного инженера по транспорту				 Здравпункт


    Заведующий спорткомплексом                                                       


    Утверждение:


    Проректор по УР





Сведения о местах прохождения выездных практик


Исполнитель: Декан/директор, заведующий кафедрой


Сроки: до 10 декабря текущего учебного года











