ЗАЯВКА на кадры 

	Информация об организации:

	Название организации
	ООО «Доброе»


	Адрес


	Г.Улан-Удэ, ул.Ключевская, 72

	Контактное лицо: ФИО, должность
	Мурзина Татьяна Викторовна, менеджер по персоналу

	Телефон
	66-40-50

	E-mail
	dobroe-an@list.ru

	Описание вакансии:

	Наименование вакансии

	агент

	Подразделение организации
	-

	Описание должностных обязанностей
	Консультации клиентов. Сопровождение клиента по инстанциям. Ведение клиентской базы.

	Занятость
	полная 

постоянная 

	График работы
	С 08.00-19.00

	Уровень заработной платы
	От 25000 рублей

	Условия трудоустройства

	трудовой договор

	Требования к кандидату:

	Пол, возраст, семейное положение
	

	Образование
	оконченное высшее (выпускник)

	Специальность/направление
	Юриспруденция, менеджмент

	Опыт работы
	Не обязателен

	Профессиональные навыки и личные качества
	Опытный пользователь ПК, грамотная речь, коммуникабельность
Ответственность, нацеленность на результат

	Другая важная информация
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	Телефон
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	E-mail
	dobroe-an@list.ru

	Описание вакансии:

	Наименование вакансии


	Офис-менеджер

	Подразделение организации
	-

	Описание должностных обязанностей
	Консультации клиентов. Руководящий характер работы. Составление документации. Планирование работы агентов. 

	Занятость
	полная 

постоянная 

	График работы
	С 08.00-19.00

	Уровень заработной платы
	От 25000 рублей

	Условия трудоустройства

	трудовой договор

	Требования к кандидату:

	Пол, возраст, семейное положение
	

	Образование
	оконченное высшее (выпускник)

	Специальность/направление
	Юриспруденция, менеджмент
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Ответственность, нацеленность на результат

	Другая важная информация
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