Рекомендуемые правила оформления выпускной квалификационной работы

1. Принимаются только сброшюрованные работы, выполненные с помощью компьютерного набора.
2. Рекомендуемый объем выпускной квалификационной работы, выполняемой обучения – 50-55 страниц печатного текста без титульного листа, оглавления, списка литературы и приложений.
3. Текст выпускной квалификационной работы должен быть напечатан на одной стороне стандартного листа формата A4 (270 x 297 мм) с соблюдением следующих характеристик:
шрифт Times New Roman;
размер – 14;
интервал – 1,5;
верхнее и нижнее поля – 20 мм, левое – 30 мм, правое – 15 мм.
4. Все страницы выпускной квалификационной работы должны быть пронумерованы арабскими цифрами сквозной нумерацией по всему тексту, включая приложения. Титульный лист включается в общую нумерацию страниц, но на нем номер страницы не проставляется.
5. Главы, параграфы, пункты (кроме введения, заключения и списка использованной литературы) нумеруются арабскими цифрами (например, глава 1, параграф 1.1, пункт 1.1.1).
6. Заголовки глав, слова Введение, Заключение, Список литературы, Приложения пишутся без кавычек, без точки в конце и выравниваются по центру страницы. Слово Оглавление выравнивается посередине страницы. Перенос слов в заголовках не допускается.
7. Каждая глава, оглавление, введение, заключение, список использованной литературы, каждое приложение начинаются с новой страницы.
8. Графики, схемы, диаграммы располагаются в работе непосредственно после текста, имеющего на них ссылку (выравнивание по центру страницы). Название графиков, схем, диаграмм помещается под ними, пишется без кавычек и содержит слово Рисунок без кавычек и указание на порядковый номер рисунка, без знака №, например: Рисунок 1. Название рисунка. При построении графиков по осям координат вводятся соответствующие показатели, буквенные обозначения которых выносятся на концы координатных осей, фиксируемые стрелками.
9. Таблицы располагаются в работе непосредственно после текста, имеющего на них ссылку (выравнивание по центру страницы). Таблицы нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах всей работы. Номер таблицы следует проставлять в левом верхнем углу над заголовком таблицы после слова Таблица, без знака №. В каждой таблице следует указывать единицы измерения показателей и период времени, к которому относятся данные. Если единица измерения в таблице является общей для всех числовых данных, то ее приводят в заголовке таблицы после ее названия.
10. Ссылки в тексте на номер рисунка, таблицы, страницы, главы пишутся сокращенно и без знака №, например: рис. 1, табл. 2, с. 34, гл. 2.
11. Формулы должны располагаться отдельными строками с выравниванием по центру страницы или внутри строк. В тексте рекомендуется помещать формулы короткие, простые, не имеющие самостоятельного значения и не пронумерованные. Наиболее важные, а также длинные и громоздкие формулы (содержащие знаки суммирования, произведения, дифференцирования, интегрирования) должны располагаться на отдельных строках. Нумеровать необходимо наиболее важные формулы, на которые имеются ссылки в работе. Порядковые номера формул обозначают арабскими цифрами в круглых скобках у правого края страницы.
12. При цитировании текста цитата приводится в кавычках, а после нее в квадратных скобках указывается фамилия автора (авторов), год выхода источника в соответствии со списком литературы и номер страницы, на которой в этом источнике помещен цитируемый текст. Если делается ссылка на источник, но цитата из него не приводится, то достаточно в круглых скобках указать фамилию автора (авторов) и год выхода источника в соответствии со списком литературы без приведения номеров страниц. 
Например: [Петров, 2012, с. 123-124], (Иванов, 2010), (Johnson, 2009)
13. В случае использования двух работ одного автора, изданных в одном и том же году, следует в тексте при ссылке на источник после указания года выхода работы добавлять буквы латинского алфавита (2005a, 2005b и т.д.), что должно быть соответствующим образом отражено в списке литературы. Например, если в тексте в соответствующих разделах используются ссылки (Портер, 2005а) и (Портер, 2005b), то список литературы должен содержать следующие записи:
Портер М. 2005a. Конкурентная стратегия: Методика анализа отраслей и конкурентов / Пер. с англ. И. Минервина; 2-е изд. — М.: Альпина Бизнес Букс, 452 с. Портер М. 2005b. Как достичь высокого результата и обеспечить его устойчивость / Пер. с англ. Е. Калининой. — М.: Альпина Бизнес Букс, 715 с.14. При указании в одних круглых скобках ссылок на несколько работ они перечисляются через точку с запятой в том порядке, в котором они приведены в списке литературы. Например: (Иванов, 2006; Сидоров, 2004а; Johnson, 2002; Smith et al., 2007)
14. При ссылке на источник, у которого три и более авторов, указывается фамилия первого автора и добавляется «и др.» в случае, если используется источник на русском языке, и «et al.», если источник на английском языке. Например: (Петров и др., 2010) или (Brown et al., 2011) При этом в списке литературы приводятся полностью фамилии и инициалы всех авторов соответствующего источника.
15. При цитировании текста автора не по первоисточнику, (когда используемая цитата содержится в тексте другого автора), в квадратных скобках приводится фамилия цитируемого автора, а после запятой после слов «Цит. по» (цитируется по) указывается фамилия автора, год выхода источника, и страница, на которой размещена употребляемая цитата. Например: [Смитт, Цит. по Иванов, 2010, с. 35] При этом в списке литературы приводится библиографическая запись только того источника, по которому осуществлялось цитирование, т.е. в данном случае должна быть приведена работа Иванова. Следует обратить внимание, что во избежание искажения смысла в дипломной работе при цитировании настоятельно рекомендуется работать с первоисточниками. 7.17. В тексте курсовой работы, кроме общепринятых буквенных аббревиатур, могут быть использованы вводимые лично автором буквенные аббревиатуры. При этом первое упоминание таких аббревиатур указывается в круглых скобках после полного наименования, а в дальнейшем они употребляются в тексте без расшифровки. В случае если в дипломной работе использовано 5 и более буквенных аббревиатур, рекомендуется создать раздел 
Список используемых сокращений, который следует разместить после раздела Оглавление и до раздела Введение.
16. Фамилии зарубежных авторов, и других упоминаемых лиц приводятся в тексте работы на русском языке. После указания фамилии зарубежного автора на русском языке при первом упоминании автора в случае ссылки на источник на иностранном языке приводится написание его фамилии и инициалов в круглых скобках латинскими буквами.
17. Приложения должны начинаться с новой страницы в порядке появления ссылок на них в тексте и иметь заголовок с указанием слова Приложение, его порядкового номера без знака № и названия. Порядковые номера приложений должны соответствовать последовательности их упоминания в тексте.









Контрольные сроки при подготовке выпускной квалификационной работы в течение учебного года
	Срок сдачи 

	Отчетная работа
	Кому сдается

	За полгода  до защиты ВКР
	Заявление о выборе темы выпускной квалификационной  работы и назначении научного руководителя
	Выпускающей кафедре

	За 2  месяца  до начала преддипломной практики    
	1. Развёрнутое содержание выпускной квалификационной работы;
2. План подготовки выпускной квалификационной работы с контрольными сроками представления научному руководителю глав или промежуточных вариантов выпускной квалификационной работы;
3. Обзор литературы по теме исследования
	Научному руководителю


	За четыре недели до даты окончательной сдачи выпускной квалификационной работы
работы
	Предварительный вариант выпускной квалификационной работы
	Научному руководителю


	За две недели до даты устной защиты
	Окончательный вариант  выпускной квалификационной работы для аттестации
	Научному руководителю


	За 1 месяц (на первую проверку) и не позднее, чем за 10 дней (на повторную проверку) до даты устной защиты
	Проверка на объем заимствования с использованием системы анализа текстов на наличие заимствований пакета «Антиплагиат»
	Выпускающая кафедра














Министерство науки и высшего образования Российской Федерации
ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет
имени Доржи Банзарова»
Химический факультет
Кафедра неорганической и органической химии
Направление подготовки _________________________________________

«УТВЕРЖДАЮ»
Зав. кафедрой ___________ _Павлова Э.Т.
(подпись)(Ф.И.О.)
 «_____» __________________ 20__ г.
ЗАДАНИЕ
на выполнение выпускной квалификационной работы

студента ________________________________________________ группы ____________
(фамилия, имя, отчество)
1 Тема ВКР ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Утверждена распоряжением по факультету от «____» ____________ 20__ г. № ________________
2 Руководитель ____________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, ученое звание, ученая степень)
3 Сроки защиты дипломной работы
4 Краткое содержание работы ________________________________________________________________________________________________________________________________________
6. Календарный план
	Наименование этапов выполнения работы
	Срок выполнения этапов работы
	Отметка 
о выполнении
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Руководитель _________________________                  ____________________________
(подпись)						Ф.И.О.
Задание принял к исполнению _______________________________________
(подпись)
7. Выпускная работа закончена «____» ___________________ 20___г.

Считаю возможным допустить ________________________________________________
к защите его выпускной квалификационной работы в экзаменационной комиссии.
Руководитель _______________________

8. Допустить ____________________________________________ к защите выпускной квалификационной работы в экзаменационной комиссии (протокол заседания кафедры № ______ от «_____» ___________ 20___   г.)
Зав. кафедрой ______________________

















Заведующей кафедрой
Неорганической и органической химии
Павловой Э.Т.
от студента
_________________________ Ф.И.О.


ЗАЯВЛЕНИЕ 
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ТЕМЫ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ  РАБОТЫ 
И НАЗНАЧЕНИИ НАУЧНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ


Прошу утвердить следующую тему моей выпускной квалификационной  работы: «__________________________________________________________________».

Предполагаемый научный руководитель: __________________________________________
Тема согласована с предполагаемым научным руководителем.
С «Положением о государственной итоговой аттестации обучающихся ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет имени Доржи Банзарова» ознакомлен.
Студент:_________________ подпись /расшифровка подписи
______________ дата
СОГЛАСОВАНО
Предполагаемый научный руководитель:______________ подпись/ расшифровка подписи
______________ дата
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Министерство науки и высшего образования Российской Федерации
ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет
имени Доржи Банзарова»
Химический факультет
Кафедра неорганической и органической химии
«ДОПУСТИТЬ К ЗАЩИТЕ»
                        Зав. кафедрой Павлова Э.Т.
«______»______________________20___ г.
	
ФИО студента
Название дипломной работы
(Выпускная квалификационная работа1)




Научный руководитель:
___________ФИО  
ученая степень/ученое звание




Дата защиты: «___» _______20__г.

Оценка: _______________________








Улан-Удэ, 20__ г.
1для специалистов – дипломная работа; для бакалавров – бакалаврская работа; для магистров – магистерская диссертация 
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Химический факультет
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ОТЗЫВ
руководителя выпускной квалификационной работы
Тема ВКР 
Студент __________________________________________ при работе над ВКР проявил себя следующим образом:
1 Степень творчества 
2 Степень самостоятельности 
3 Прилежание 
4 Уровень специальной подготовки студента 
5 Возможность использования результатов на практике


ОБЩЕЕ  ЗАКЛЮЧЕНИЕ
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя ВКР 
Должность                     Кафедра  
Уч. звание                       Уч. степень 


Подпись ___________________ 				Дата ________________
1


Министерство науки и высшего образования Российской Федерации
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Химический факультет
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РЕЦЕНЗИЯ
на дипломный проект (работу)
Студента ____________________________________________ группы  
 (фамилия имя отчество)
Тема ВКР:  
1 Актуальность 
2 Оригинальность и глубина проработки разделов ВКР  
3 Общая грамотность и качество оформления
4 Предложения 
5 Общая оценка работы 
Сведения о рецензенте:
Ф.И.О.  
Должность                                Место работы          Уч. звание             Уч. степень  
Подпись ______________ 					Дата__________________








