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Требования к организации практики отражаются в компетентностно-ориентированной программе 

практической подготовки обучающихся. В программе указываются цели и задачи производственной (по 

профилю специальности) практики, практические навыки, универсальные (общекультурные) и 

профессиональные компетенции, приобретаемые обучающимися, указываются местоположение и время 

прохождения практики, а также форма отчетности по практике. 

Практика - это вид учебной деятельности, направленной на формирование, закрепление, развитие 

практических навыков и компетенций в процессе выполнения определенных видов работ, связанных с 

будущей профессиональной деятельностью. 

Производственная (по профилю специальности) практика направлена на формирование у 

студентов практических профессиональных умений, приобретение первоначального практического опыта, 

реализуется в рамках модулей П ПС СЗ  СПО по основным видам профессиональной деятельности для 

последующего освоения ими общих и профессиональных компетенций по избранной специальности. 

Программа производственной (по профилю специальности) практики является частью программы 

подготовки специалистов среднего звена по специальности 40.02.04 «Юриспруденция» в части освоения 

основного вида профессиональной деятельности по профессиональному модулю 

«Организационно-техническое обеспечение работы судов», и соответствующих профессиональных 

компетенций. 

В процессе практики студенты должны закрепить и углубить знания, полученные в процессе 

обучения, приобрести умения и навыки по виду профессиональной деятельности, определяемому 

профессиональным модулем, а также приобрести навыки профессиональной этики. 

Цели производственной (по профилю специальности)практики 

- улучшение качества профессиональной подготовки студентов; 

- получение студентами представления о практической деятельности по 

организационно-техническому обеспечению деятельности суда; 

- овладение профессиональными умениями и навыками в сфере профессиональной деятельности 

работников аппарата судов; 

- формирование у обучающихся нравственных качеств личности; 

- повышение мотивации к профессиональному самосовершенствованию, расширение 

профессионального кругозора. 

Задачи производственной (по профилю специальности)практики 

- ознакомление с деятельностью, структурой суда; 

- анализ структуры аппарата суда, изучение функций основных подразделений аппарата суда и 

нормативных правовых актов, регулирующих их деятельность; 

- определение служебных обязанностей работников аппарата суда; 

- закрепление и систематизация полученных теоретических знаний, полученных в процессе 

изучения дисциплин профессиональных модулей; 

- приобретение опыта работы в коллективе при решении ситуационных информационно-правовых 

задач; овладение навыками делового общения с работниками аппарата суда и судьями 

- закрепление и систематизация полученных знаний по использованию информационных 

технологий при документировании и организации работы с документами, организации и контроле работы, 

составлении отчетности в ходе судебной деятельности или иных органов (организаций). 

Вид практики и способ проведения практики 

Производственная (по профилю специальности) практика проводится концентрировано в один 

период, стационарно. 

Тип практики 

По профилю специальности. В рамках данной ППССЗ производственная (по профилю 

специальности) практика определена следующим образом - 5 недель в составе: 
5 недель - ПМ 03. «Организационно-техническое обеспечение работы судов» (180ч.) 

Перечень планируемых результатов обучения при прохождении практики, 

соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы 

Производственная (по профилю специальности) практика по ПМ.03 Организационно-техническое 

обеспечение работы судов способствует формированию следующих компетенций: общие: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным 

контекстам; 



ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и 

информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности; 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по правовой и 

финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях; 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде; 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской 

Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста; 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе 

традиционных российских духовно-нравственных ценностей, в том числе с учетом гармонизации 

межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения; 

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об 

изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных 

ситуациях; 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках. 

профессиональные: 

ПК 3.1. Осуществлять ведение судебного делопроизводства. 

ПК. 3.2. Осуществлять действия по планированию и реализации мероприятий по обеспечению работы 

архива суда. 

ПК 3.3. Составлять проекты по процессуальных и служебных документов суда. 

ПК 3.4. Осуществлять работу с обращениями граждан и организаций. 

ПК 3.5. Осуществлять работу по регистрации, учет и техническому оформлению исполнительных 

документов по судебным делам. 

Место практики в структуре образовательной программы 

Программа производственной (по профилю специальности) практики профессионального 

модуля является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с 

ФГОС СПО по специальности 40.02.04 «Юриспруденция» в части освоения основного

 вида профессиональной деятельности 

«Организационно-техническое обеспечение работы судов». 

Прохождение производственной (по профилю специальности) практики базируется на знаниях и 

умениях, полученных обучающимися в ходе освоения ранее изученных учебных дисциплин: 

Правоохранительные и судебные органы, Судебное делопроизводство, Информационные 

технологии в юридической деятельности, Обеспечение рассмотрения судебных дел, Уголовный процесс, 

Профессиональная этика, Архивное дело в суде. 

Формируемые в процессе изучения дисциплины компетенции необходимы студенту для 

освоения следующих дисциплин образовательной программы: 

Гражданский процесс, Административное право, Уголовное право, Гражданское право, Трудовое право, 

Организационно-техническое обеспечение деятельности судов. и др. 

Место прохождения практики 

В качестве места прохождения производственной практики (по профилю 

специальности) выступают: ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет имени Доржи 

Банзарова», Управление судебного департамента субъекта РФ для районных судов, Управление по 

обеспечению деятельности мировых судей в субъекте РФ для мировых судей, Верховный суд Республики 

Бурятия и суды данного уровня других субъектов РФ, федеральные суды общей юрисдикции, 

Арбитражный Суд Республики Бурятия и другие арбитражные суды, юридические службы организаций, 

предприятий, учреждений. 

Практика для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов проводится с 

учетом особенностей их психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья. 

Объем и содержание практики 



 

Общая трудоемкость производственной практики (по профилю специальности) составляет 180 

академических часа (4 недели), в т.ч. в форме практической подготовки 180 академических часов. 
№ 

п/п 

Разделы 

(этапы) практики 
Практическая 

работа 

(количество 

часов) 

Самостоятельн ая 

работа (количество 

часов) 
1 

Подготовительный этап 

- инструктаж по технике безопасности; -получение 

информации о целях и задачах практики, порядке ее 

прохождения и оформления документов; 

-изучение программы практики; -ознакомление с 

рекомендованной литературой, 

- ознакомление с базой практики, ее структурой. 

24 0 

2 

Основной этап (проектный) состоит в наблюдении и 

выполнении заданий по профессиональной 

деятельности: 

1. Ознакомление с локальными актами суда: 

правила внутреннего распорядка суда, положение о 

работе приёмной суда, регламент работы приёмной 

суда. 

2. Изучение локальных актов суда по вопросу 

организации работы его сайта (порядок назначения 

ответственного лица и его должностных обязанностей). 

3. Ознакомление с локальными актами суда по 

вопросу кадрового обеспечения (штатное расписание, 

должностные регламенты, приказы по личному составу 

и пр.) 

4. Ознакомление с должностными 

компетенциями специалиста суда и архивариуса суда. 

Изучение инструкции по судебному делопроизводству 

и перечня сроков хранения дел в суде, положения о 

постоянно действующей экспертной комиссии суда. 

5. Ознакомление с порядком передачи дел в архив 

суда и порядком комплектации дел и нарядов для 

постоянного хранения 

6. Изучение порядка работы суда по приёму 

населения и порядок выдачи документов из архива 

суда. 

132 0 

 



 

 

2.3. Контроль и оценка результатов производственной практики (по профилю 

специальности) проводится в соответствии с оценочными материалами. 

Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обучающихся 

на практике 

В период прохождения производственной практики ( по профилю специальности) обучающиеся 

обязаны вести документацию: дневник, отчет и аттестационный лист. 

- в дневнике практики записываются краткие сведения о проделанной работе в течение дня с 

указанием видов работ. 

- содержание отчета должно включать в себя: место и время прохождения практики; информацию 

об организации, отделе, структуре организации, анализ ее деятельности; краткое описание работы; 

определение проблем, возникших в процессе практики и предложения по их устранению; выводы по 

итогам практики о приобретенных навыках и практическом опыте. 

Отчет должен отражать выполнение заданий и поручений, полученных от руководителя 

практики от организации. В качестве приложения к дневнику практики обучающийся оформляет 

графические, фото-, видео-, материалы, подтверждающие практический опыт, полученный на практике. 

- аттестационный лист заполняется руководителями практики от организации и от 

Университета и содержит сведения об уровне освоения обучающимися профессиональных компетенций, 

виды и объем выполненных работ. Качество работ выполненных работ оценивается по пятибалльной 

 

7. Изучение и осуществление работ по отбору 

документов на уничтожение и оформление их 

уничтожения. 

8. Изучение порядка и осуществление работ по 

оформлению дел, составлению внутренних описей, 

внесению изменений в реквизиты обложки. 

9. Ознакомление с работой администратора суда 

по организации технического обеспечения архива суда. 

  

3 

Заключительный этап 

-подготовка отчета о выполнении программы 

практики; 

- получение аттестационного листа - характеристики, 

содержащего сведения об уровне освоения студентом 

профессиональных компетенций, виды и объем 

выполненных работ, общую характеристику личных 

качеств студента, проявленных им в процессе 

прохождения практики; 

-подготовка к защите практики; 

-защита практики. 

24 0 

 
Итого: 144 0 

 

Балльно-рейтинговая система 

Семестр Контрольные точки баллы 
1 

Прохождение практики, ведение дневника практики (своевременное и 

качественное выполнение производственных заданий, соблюдение 

норм и правил внутреннего трудового распорядка организации) 

60 

1 Защита отчёта практики (выполнение программы практики, сбор 

материала, соблюдение сроков представления и правил оформления 

отчетных документов) 

40 

 
Итого за практику: 100 

 



системе. 

Контроль и оценка результатов прохождения производственной практики (по профилю 

специальности) осуществляется руководителем практики от образовательного учреждения и организации 

в процессе выполнения обучающимся заданий, проектов, выполнения практических проверочных работ: 

 

 

Результаты обучения 

(освоенные компетенции) 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы 

контроля и 

оценки 

Профессиональные компетенции 

ПК 3.1. Осуществлять ведение 

судебного делопроизводства. 

Решение практических ситуаций по приёму, 

регистрации и учёту движения 

корреспонденции и дел. 

Решение практических задач по оформлению 

судебных дел и материалов. 

Решение практических ситуаций обращения 

судебных актов к исполнению. 

Оценка 

результатов 

прохождения 

производственной 

практики (по 

профилю 

специальности) 

ПК 3.2. Осуществлять действия 

по планированию и реализации 

мероприятий по обеспечению 

работы архива суда. 

Демонстрация работы с 

нормативно-правовыми актами, 

определяющими порядок хранения 

документов и судебных дел в архиве суда. 

Решение практических ситуаций по 

подготовке судебных дел и документов для 

передачи в архив суда. 

ПК 3.3. Составлять проекты 

процессуальных и служебных 

документов суда. 

Решение практических задач по составлению 

служебных документов суда. 

ПК 3.4. Осуществлять работу с 

обращениями граждан и 

организаций. 

Решение практических ситуаций по приёму 

обращений, поступающих в суд. 

ПК 3.5. Осуществлять работу по 

регистрации, учету и 

техническому оформлению 

исполнительных документов по 

судебным делам. 

Демонстрация навыков работы по обращению 

к исполнению судебных актов. 

 

Результаты обучения (освоенные 

компетенции) 

Основные показатели 

оценки результата 

Формы и 

методы 

Общие компетенции 

ОК 01. Выбирать способы решения задач 

профессиональной деятельности применительно к 

различным контекстам; 

- демонстрация интереса к 

будущей профессии. 

Наблюдение 

 



 

Аттестация по итогам производственной практики (по профилю специальности) практики 

служит формой контроля освоения и проверки профессиональных знаний, общих и профессиональных 

компетенций, приобретенного практического опыта обучающихся в соответствии с требованиями 

ФГОС СПО по специальности. 

Формой промежуточной аттестации по итогам производственной практики (по профилю 

специальности) практики является дифференцированный зачет. 

В процессе аттестации проводится экспертиза овладения общими и 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, 

анализа и интерпретации информации и 

информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности; 

- решение стандартных и 

нестандартных 

профессиональных задач в 

области консультирования 

клиентов, 

Наблюдение, 

задание в отчете 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное 

профессиональное и личностное развитие, 

предпринимательскую деятельность в 

профессиональной сфере, использовать знания по 

правовой и финансовой грамотности в различных 

жизненных ситуациях; 

- эффективный поиск 

необходимой информации; 

- использование различных 

источников информации для 

выполнения поставленных 

задач, включая электронные 

Наблюдение, 

выполнение 

задания в отчете 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в 

коллективе и команде; 

- использование СПС 

Консультант плюс, 

компьютерных программ для 

работы с документами и 

решения профессиональных 

задач, поставленных практикой 

Наблюдение, 

выполнение 

задания в отчете 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную 

коммуникацию на государственном языке Российской 

Федерации с учетом особенностей социального и 

культурного контекста; 

- взаимодействие с 

обучающимися, 

преподавателями, 

руководителями практики и 

клиентами в ходе практики 

Проверка работы 

в коллективе и с 

клиентами 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую 

позицию, демонстрировать осознанное поведение на 

основе традиционных российских 

духовно-нравственных ценностей, в том числе с 

учетом гармонизации межнациональных и 

межрелигиозных отношений, применять стандарты 

антикоррупционного поведения; 

- самоанализ и коррекция 

результатов собственной 

работы. 

Наблюдение 

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей 

среды, ресурсосбережению, применять знания об 

изменении климата, принципы бережливого 

производства, эффективно действовать в 

чрезвычайных 

- анализ законодательства, 

работа с СПС Консультант 

плюс. 

Проверка 

отчетов и их 

защита 

ОК 09. Пользоваться профессиональной 

документацией на государственном и иностранном 

языках. 
- взаимодействие с 

обучающимися, 

преподавателями, 

руководителями практики и 

клиентами в ходе практики 

Наблюдение, 

выполнение 

задания в отчете 

 



профессиональными компетенциями. 

При выставлении дифференцированного зачета по практике учитываются: 

- результаты экспертизы овладения обучающимися общими и профессиональными 

компетенциями; 

- качество и полнота оформления отчетных документов по практике; 

- характеристика с места прохождения практики (характеристика руководителя 

 

  

практики от организации); 
 ______ - наличие положительного аттестационного листа (от 3 до 5 баллов). 

Требования к результатам защиты производственной практики (по 

профилю специальности) практики 

Оценка 

Студент выполнил все задания программы производственной практики (по 

профилю специальности), четко обозначил умение правильно определять и 

эффективно решать основные задачи. Подготовил и успешно защитил 

отчет, полностью отвечающий требованиям. Предоставил заполненный 

дневник производственной практики (по профилю специальности) 

практики и аттестационный лист характеристику, содержащий оценку «5». 

Общие и профессиональные компетенции, подлежащие освоению, 

сформированы на высоком уровне. 

100-87 баллов(отлично) 

Студент выполнил все задания программы производственной практики (по 

профилю специальности) практики на хорошем уровне, усвоил основные 

задачи и способы их решения, проявил инициативу в работе, но не проявил 

творческий поиск. Подготовил и защитил отчет, отвечающий требованиям. 

Предоставил заполненный дневник производственной практики (по 

профилю специальности) практики и аттестационный 

лист-характеристику, содержащий оценку «4». Общие и 

профессиональные компетенции, подлежащие освоению, сформированы. 

86-74 балла (хорошо) 

Студент выполнил задания программы производственной практики (по 

профилю специальности), но не проявил глубоких знаний теории и умения 

применять ее на практике. Имел дисциплинарные замечания в период 

работы в организации. Подготовил и защитил отчет. Предоставил 

заполненный дневник производственной практики (по профилю 

специальности) практики и аттестационный лист-характеристику, 

содержащий оценку «3». Общие и профессиональные компетенции, 

подлежащие освоению, сформированы не полностью. 

73-60 баллов 

(удовлетворительно) 

Студент не выполнил программу производственной практики (по профилю 

специальности), имел дисциплинарные замечания в период работы. Не 

предоставил отчет, дневник и аттестационный лист-характеристику. 

Общие и профессиональные компетенции, подлежащие освоению, не 

сформированы. 

60 и менее баллов (не зачтено) 

 

Определение уровня сформированности компетенции 
Уровень сформированности компетенции Количество баллов, набранных в процессе 

прохождения и защиты производственной практики 

(по профилю специальности) практики с 

промежуточной аттестацией зачет 

продвинутый 100-87 баллов 

базовый 86-74 балла 

пороговый 73-60 баллов 
 



не сформирован 60 баллов и менее 

Перечень учебной литературы и ресурсов сети «Интернет», необходимых для 

проведения производственной практики ( по профилю специальности). 

Основная литература 

1. Административное право : учебник / под ред. Л.Л. Попова, М.С. Студеникиной. — 3-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Норма : ИНФРА-М.2021. — 736 с. - ISBN 978-5-00156-083-8. 

- Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1216381 (дата обращения: 09.01.2024). - 

Режим доступа: по подписке. 

2. Арбитражный процесс : учебник / отв. ред. В. В. Ярков. - 8-е изд., перераб. и доп. - Москва : 

Статут, 2021. - 752 с. - ISBN 978-5-8354-1696-7. - Текст : электронный. URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1859243 (дата обращения: 09.01.2024). - Режим доступа: по подписке. 

3. Братановский, С. Н. Административное право России : учебник / С.Н. Братановский, К.М. 

Конджакулян, М.С. Братановская. — Москва :РИОР : ИНФРА-М, 2019. — 499 с. — (Высшее образование). 

— DOI: https://doi.org/ 10.29039/0876-8. - ISBN 978-5-369-01798-2. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1001188 (дата обращения: 09.01.2024). - Режим доступа: по подписке. 

4. Быкова, Т. А. Документационное обеспечение управления (делопроизводство) : учебное 

пособие / Т.А. Быкова, Т.В. Кузнецова, Л.В. Санкина ; под общ. ред. Т.В. Кузнецовой. — 2-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : ИНФРА-М, 2022. — 304 с. + Доп. материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее 

образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-16-004805-5. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1863409 (дата обращения: 09.01.2024). - Режим доступа: по подписке. 

5. Бурдина Е.В., Мамыкин А.С., Пронякин А.Д. Обеспечение рассмотрение судом 

гражданских, уголовных, административных дел, дел по разрешению экономических споров. Учебное 

пособие. - М.: РГУП, 2019, -304 с. ISBN 978-5-93916-720-8 

http://biblioteka.raj.ru/MegaPro/W eb 

6. Гражданский процесс : учебник / под ред. А.А. Демичева. — Москва : ИНФРА-М, 2021. — 

404 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-16-016640-7. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1204678 (дата обращения: 09.01.2024). - Режим доступа: по подписке. 

7. Гражданский процесс: учебник для студентов юридических высших учебных заведений / 

Уральский гос. юрид. ун-т ; отв. ред. д-р юрид. наук, проф. В. В. Ярков. - 11-е изд., перераб. и доп. - Москва 

: Статут, 2021. - 721 с. - ISBN 978-5-8354-1705-6. - Текст : электронный. 

- URL: https://znanium.com/catalog/product/1859244 (дата обращения: 09.01.2024). - Режим доступа: по 

подписке. 

Дополнительные печатные и электронные издания 

1. Гражданский процесс : учебник / под ред. А.А. Демичева. — Москва : ИНФРА-М, 2021. — 

404 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-16-016640-7. https://znanium 

.com/catalog/product/1204678. 

2. Гугуева, Т. А. Конфиденциальное делопроизводство : учебное пособие / Т.А. Гугуева. — 2-е 

изд., перераб. и доп. — Москва : ИНФРА-М, 2021. — 199 с. — (Среднее профессиональное образование). - 

ISBN 978-5-16-016585-1. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1191331 (дата 

обращения: 09.01.2024). - Режим доступа: по подписке. 

3. Кабашов, С. Ю. Организация общего и специального делопроизводства в органах

https://znanium.com/catalog/product/1216381
https://znanium.com/catalog/product/1859243
https://doi.org/
https://znanium.com/catalog/product/1001188
https://znanium.com/catalog/product/1863409
http://biblioteka.raj.ru/MegaPro/Web
https://znanium.com/catalog/product/1204678
https://znanium.com/catalog/product/1859244
https://znanium/
https://znanium.com/catalog/product/1191331


местного самоуправления : учебное пособие / С.Ю. Кабашов. — Москва : ИНФРА-М, 2022. — 421 с. — 

(Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-16-014860-1. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1855469 (дата обращения: 09.01.2024). - Режим доступа: по подписке. 

4. Кабашов, С. Ю. Электронное правительство. Электронный документооборот. Термины и 

определения : учебное пособие / С.Ю. Кабашов. — Москва : ИНФРА-М, 2021. — 320 с. — (Высшее 

образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-16-006835-0. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1132150 (дата обращения: 09.01.2024). - Режим доступа: по подписке. 

5. Конфиденциальное делопроизводство и защищенный электронный документооборот : 

учебник / Н. Н. Куняев, А. С. Дёмушкин, Т. В. Кондрашова, А. Г. Фабричнов ; под общ. ред. Н. Н. Куняева. 

- 2-е изд., перераб. и доп. - Москва : Логос, 2020. - 500 с. - (Новая университетская библиотека). - ISBN 

978-5-98704-711-8. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1212394 (дата 

обращения: 09.01.2024). - Режим доступа: по подписке. 

6. Конфликт интересов на государственной и муниципальной службе, в деятельности 

организаций: причины, предотвращение, урегулирование : научно-практическое пособие / Т.С. Глазырин, 

Т.Л. Козлов, Н.М. Колосова [и др.] ; отв. ред. А.Ф. Ноздрачев. — Москва : Институт законодательства и 

сравнительного правоведения при Правительстве Российской Федерации : ИНФРА-М, 2021. — 224 с. — 

DOI 10.12737/18874. - ISBN 978-5-16-012101-7. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1133903 (дата обращения: 09.01.2021). - Режим доступа: по подписке. 

7. Кузнецов, И. Н. Делопроизводство : учебно-справочное пособие / И. Н. Кузнецов. - 11-е изд. 

- Москва : Издательско-торговая корпорация «Дашков и К°», 2022. - 405 с. - ISBN 978-5-394-04867-8. - Текст 

: электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1865740 (дата обращения: 09.01.2024). - Режим 

доступа: по подписке. 

8. Кузнецов, В.А., Обеспечение рассмотрения судами уголовных, гражданских дел и дел об 

административных правонарушениях : учебное пособие / В.А. Кузнецов. — Москва : КноРус, 2022. — 179 

с. — ISBN 978-5-406-09119-7. https://book.ru/book/942453 

9. Латышева, Н. А. Судебное делопроизводство: курс лекций и практикум для 

среднего профессионального образования / Н. А. Латышева. - Москва : РГУП, 2021. - 268 с. - ISBN 

978-5-93916-891-5. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1869183 (дата обращения: 09.01.2024). - Режим доступа: по подписке. 

10. Лупинская, П. А. Уголовно-процессуальное право Российской Федерации : учебник / отв. 

ред. П.А. Лупинская, Л.А. Воскобитова. - 3-e изд., перераб. и доп. - Москва : Норма : ИНФРА-М, 2022. - 

1008 с. - ISBN 978-5-91768-905-0. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1862396 

(дата обращения: 09.01.2024). - Режим доступа: по подписке. 

11. Мамыкин, А. С. Архивное дело в суде : учебное пособие / А. С. Мамыкин. - 2-е изд., доп. и 

испр. — Москва : РГУП, 2020. - 219 с. - ISBN 978-5-93916-833-5. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1190638 (дата обращения: 09.01.2024). - Режим доступа: по подписке. 

12. Матвеев, Р. Ф. Правовое обеспечение профессиональной деятельности : краткий курс / Р.Ф. 

Матвеев. — 3-е изд., испр. и доп. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2022. — 128 с. — (Профессиональное 

образование). - ISBN 978-5-00091-063-4. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1834716 (дата обращения: 09.01.2024). - Режим доступа: по подписке. 

13. Миронов, А. Н. Административно-процессуальное право : учебное пособие / А.Н. Миронов. 

— 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2022. — 169 с. — (Среднее профессиональное 

образование). — DOI 10.12737/textbook_5a02a01f8b6cd3.35971508. 

- ISBN 978-5-00091-478-6. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1818286 (дата обращения: 09.01.2024). - Режим доступа: по подписке. 

14. Особенности организационно-технического обеспечения судебной деятельности : учебное 

пособие / авт.-сост. Е. В. Герасенко. - Москва : РГУП, 2020. - 284 с. - ISBN 978-5-93916-816-8. - Текст : 

https://znanium.com/catalog/product/1855469
https://znanium.com/catalog/product/1132150
https://znanium.com/catalog/product/1212394
https://znanium.com/catalog/product/1133903
https://znanium.com/catalog/product/1865740
https://book.ru/book/942453
https://znanium.com/catalog/product/1869183
https://znanium.com/catalog/product/1862396
https://znanium.com/catalog/product/1190638
https://znanium.com/catalog/product/1834716
https://znanium.com/catalog/product/1818286


электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1689603 (дата обращения: 09.05.2022). - Режим 

доступа: по подписке. 

15. Правоохранительные органы : учебник для вузов / Н. Г. Стойко [и др.] ; под редакцией Н. Г. 

Стойко, Н. П. Кирилловой, И. И. Лодыженской. — 5-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2022. — 601 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-11907-7. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/504276 (дата обращения: 

04.01.2024). 

16. Правоохранительные органы Российской Федерации : учебник для вузов / В. М. Бозров [и 

др.] ; под редакцией В. М. Бозрова. — 4-е изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. 

- 362 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-14380-5. 

17. Правоохранительные органы Российской Федерации. Практикум : учебное пособие для 

вузов / А. В. Гриненко [и др.] ; под редакцией А. В. Гриненко, О. В. Химичевой. — 3-е изд., перераб. и доп. 

— Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 211 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-13436-0. — 

Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/489410 (дата 

обращения: 04.01.2024). 

18. Проблемы создания цифровой экосистемы: правовые и экономические аспекты : 

монография / МГУ им. М.В. Ломоносова, Университет им. О.Е. Кутафина (МГЮА), Моск. отделение 

Ассоциации юристов России, Межд. союз юристов и экономистов (Франция) ; Е. Н. Абрамова, А. П. 

Алексеенко, С. Н. Белова [и др.] ; под общ. ред. В. А. Вайпана, М. А. Егоровой. 

- Москва : Юстицинформ, 2021. - 276 с. - ISBN 978-5-7205-1728-1. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1481723 (дата обращения: 09.05.2022). - Режим доступа: по подписке. 

19. Прошляков, А. Д. Уголовный процесс : учебник / А. Д. Прошляков. - Москва : Норма : 

ИНФРА-М, 2022. - 888 с. - ISBN 978-5-00156-190-3. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1699408 (дата обращения: 09.01.2024). - Режим доступа: по подписке. 
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государственных гражданских служащих аппаратов федеральных судов общей юрисдикции, федеральных 

арбитражных судов и системы Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации»// 

Первоначальный текст документа опубликован не был. Информацию о публикации документов, 

создающих данную редакцию, см. в справке к этим документам. // СПС «КонсультантПлюс». 

57. Приказ Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 15.12.2004 № 161 «Об 

утверждении Инструкции по судебному делопроизводству в верховных судах республик, краевых и 

областных судах, судах городов федерального значения, судах автономной области и автономных округов» 

// «Бюллетень актов по судебной системе».№ 2. Февраль. 2018 (Приказ, Инструкция). // «Бюллетень актов 

по судебной системе».№ 3. Март. 2018 (прил. 1-3). 

58. Приказ Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 29 апреля 

2003 г. № 36 «Об утверждении инструкции по делопроизводству в районном суде» // «Бюллетень актов по 

судебной системе».№ 6. Июнь. 2018 (Приказ, Инструкция), «Бюллетень актов по судебной системе».№ 8. 

Сентябрь. 2018 (прил. начало), «Бюллетень актов по судебной системе».№ 9. Сентябрь. 2018 (прил. 

окончание). 

59. Постановление Пленума ВАС РФ от 25.12.2013 № 100 (ред. от 11.07.2014) «Об утверждении 

Инструкции по делопроизводству в арбитражных судах Российской Федерации (первой, апелляционной и 

кассационной инстанций)» Инструкция по делопроизводству в арбитражных судах Российской Федерации 

(первой, апелляционной и кассационной инстанций) // СПС «КонсультантПлюс». 

Интернет-ресурсы: 

1. Официальный интернет-портал правовой информации [Электронный ресурс]. - Режим доступа: 

http://www.pravo.gov.ru 

2. Официальный сайт Президента РФ [Электронный ресурс]. - Режим доступа: 

http://www.президент.рф 

Перечень информационных технологий, используемых при проведении практики, 

включая перечень программного обеспечения и информационных справочных систем 

1. Офисный пакет Open Office 4.1.3 (бесплатное ежегодно обновляемое программное обеспечение, 

Лицензия Apache License, Version 2.0 (ALv2), режим доступа: http://www. apache.org/licenses/LICEN 

SE-2.0.html); 

2. Операционная система Windows 7 Корпоративная (Договор 46388/ИРК3863 от 03.04.2014 

(Права на программы для ЭВМ Dream Spark Premium Electronic Software DeHvery);Личный кабинет 

студента http://my.bsu.ru (Электронная информационная 

образовательная среда ФГБОУ ВО "БГУ"). 

3. Информационно-правовой портал СПС «Консультант Плюс» Режим доступа: 

https://www.consultant.ru/ 

4. Информационно-правовой портал СПС «Гарант» Режим доступа: https://www.garant.ru/ 

Описание материально-технической базы, необходимой для проведения практики 

Практика проводится в организациях и учреждениях по профилю подготовки. Для прохождения 

практики в учреждениях обучающимся предоставляется закрепленное рабочее место, оснащенное набором 

http://www.pravo.gov.ru/
http://www.pravo.gov.ru/
http://www/
http://my.bsu.ru/
https://www.consultant.ru/
https://www.garant.ru/


необходимого стандартного или специализированного оборудования, в соответствии с профилем 

деятельности учреждений. 

Программа составлена в соответствии с требованиями ФГОС СПО 40.02.04 «Юриспруденция». 

Автор - Гомбоева Л.П. 
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