ФГБОУ ВО БГУ

ДОВЕРЕННОСТЬ

Дата выдачи:

Доверенность выдана (ФИО, должность): Иванов Иван Иванович, ст. преподаватель кафедры ботаники
Паспортные данные: 81 02 477372 ОВД Советского района г. Улан-Удэ, дата выдачи: 01.12.2002 г.
На получение из кассы университета на основании приказа №___ от __.__.____г. средств (для суточных расходов, для транспортных услуг, для проживания – оставить нужное), предназначенных для выплаты следующим студентам:
	№
	ФИО
	Группа
	Сумма
	Подпись

	1.
	Петров Петр Петрович
	01282
	(сумму внесут в Стипендиальном отделе)
	Нужно поставить подпись студентов

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Подпись лица, получившего доверенность  _______________ удостоверяем

*(Заверить нужно в общем отделе)
* № приказа и дата приказа – ставится из соответствующего приказа на выездную практику

** Выделенное желтым соответствующим образом заполнить (все остальное заполнять не нужно)

*** Заполненную доверенность необходимо унести в стипендиальный отдел
**** Данная доверенность заполняется руководителем практики и выдается на руководителя практики для получения денежных средств в кассе университета для студентов

***** Доверенность делается на каждый отдельный приказ на выездную практику

******После прохождения практики руководитель практики делает авансовый отчет на всех студентов и сдает в стипендиальный отдел

******* Если студентам выделялись средства для транспортных услуг и/или для проживания, то студентам необходимо сохранить все финансовые документы (билеты на проезд, чеки на проживание) и передать данные документы руководителю практики, который впоследствии будет делать на студентов авансовый отчет и сдавать в стипендиальный отдел. В случае если, финансовые документы не будут сохранены (потеряются) или потраченная сумма на проезд и/или проживание будет меньше суммы, заявленной в смете расходов, то данные деньги возвращаются обратно в кассу университета (на это обязательно нужно обратить внимание)
********Если у одной группы по приказу на выездную практику несколько руководителей практик, то доверенность делается только на одного из них.
