ПОЛОЖЕНИЕ
о составе и требованиях к учебно-методическим комплексам дисциплин в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении

высшего профессионального образования

«Бурятский государственный университет»

Настоящее Положение о составе и требованиях к учебно-методическим комплексам дисциплин в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего профессионального образования «Бурятский государственный университет» (далее Положение) разработано в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.1992 г. №3266-1, Федеральным законом «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» от 22.08.1996 г. №125-ФЗ, Типовым положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении) Российской Федерации, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.02.2008 г. №71, Уставом ФГБОУ ВПО «Бурятский государственный университет» (далее БГУ, Университет), Положением об организации учебного процесса с применением кредитно-модульной системы обучения, ФГОС специальностей и направлений.
1. Общие положения

1.1. Положение определяет состав и требования к учебно-методическим комплексам (далее УМК) дисциплины, разрабатываемым по дисциплинам направлений и специальностей в соответствии с требованиями ФГОС ВПО к основной образовательной программе (далее ООП).

1.2. Наличие УМК дисциплины является обязательным и вносится в должностную инструкцию ассистента, преподавателя, старшего преподавателя, доцента, профессора.

2. Состав УМК дисциплины
2.1. В состав УМК должны входить следующие материалы:
· типовая программа дисциплины, разработанная соответствующим УМО (при наличии);
· рабочая программа дисциплины (РПД), включающая информацию по количеству ЗЕТ и распределению часов на аудиторную и внеаудиторную нагрузку;
· организационно-методические указания по освоению дисциплины, включающие систему оценки знаний студентов (требования к организации балльно-рейтинговой системы по дисциплине в виде приложения к РПД);
· учебник или учебное пособие;

· учебно-методическое обеспечение по циклу практических или семинарных занятий; 

· учебно-методическое обеспечение по циклу лабораторных работ;

· учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов (методические указания по выполнению рефератов, курсовых работ, учебные материалы);

· контрольно-измерительные материалы (экзаменационные билеты, экзаменационные вопросы, варианты тестов и т. п.);
· демонстрационная презентация курса лекций в электронной форме.
3. Требования к УМК дисциплины
3.1. Основными приоритетами при создании УМК дисциплины являются:

· интеграция научной, научно-исследовательской, образовательной деятельности и производства;

· соответствие ФГОС специальности/направления;

· компетентностный подход при реализации качественных характеристик образовательного процесса;

· применение современных технологий и технических средств при преподавании дисциплины.

3.2. Рабочая программа дисциплины разрабатывается в ЗЕТ и академических часах в соответствии с учебным планом, требованиями ФГОС ВПО и СПО и рекомендациями соответствующего УМО и предполагает модульное построение дисциплины, использование балльно-рейтинговой системы, а также применение современных методов и технологий преподавания дисциплины.
3.3. Рабочая программа дисциплины разрабатывается в соответствии с Положением о порядке разработки и утверждения рабочей программы учебной дисциплины в ФГБОУ ВПО «БГУ».

3.4. Учебник, учебные пособия, методические указания должны быть изданы и находиться в библиотеке в количестве, определяемом ФГОС ВПО для каждой специальности/направления, быть доступны студентам, изучающим данную дисциплину. Для теоретического курса обязательно наличие электронных образовательных ресурсов, зарегистрированных в библиотеке. 
3.5. По циклу практических/семинарских занятий учебно-методическое обеспечение представляется в виде изданных методических указаний, рабочих тетрадей и т.п. Должно быть выполнено с использованием научных знаний современного уровня: современных методик, программного обеспечения, периодических изданий, научных исследований и т. п. Материалы должны быть изданы и быть доступны студентам, изучающим данную дисциплину в печатном и/или электронном виде.
3.6. Методические указания по выполнению лабораторных работ должны включать расширенное сопровождение лабораторных работ теоретическим материалом (работы должны выполняться на оборудовании, отвечающем современным требованиям), быть изданы и находиться в библиотеке в количестве, определяемом ФГОС ВПО для каждой специальности/направления.

3.7. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы представляется в виде изданных методических указаний, в которых определяются состав, объем, задания и рекомендации по выполнению всех видов самостоятельной работы. Материалы должны находиться в библиотеке в количестве, определяемом ФГОС ВПО для каждой специальности/направления.
3.8. Контрольно-измерительные материалы представляются в виде экзаменационных билетов, экзаменационных вопросов, вопросов, выносимых на зачет, вариантов тестовых заданий для различных видов и форм контроля уровня знаний студентов, Контрольно-измерительные материалы должны включать электронные банки тестовых заданий со значительным объемом заданий для самоконтроля, контроля знаний (входное, промежуточное, итоговое тестирование), умений, навыков и компетенций.
3.9. Балльно-рейтинговая система по дисциплине устанавливает правила оценивания текущей работы и итоговой аттестации студентов согласно основным требованиям Положения об организации учебного процесса с применением кредитно-модульной системы обучения, в том числе, и порядок выставления оценки "автоматом" и оформляется в виде приложения к рабочей программе дисциплины. Для проведения тестирования в рамках БРС должны использоваться электронные системы тестирования и обработки результатов.
6. Заключительное положение

Все изменения и дополнения к настоящему Положению вносятся в соответствии с федеральными нормативными актами, регламентирующими состав и требования к учебно-методическим комплексам дисциплин, рассматриваются на заседании Учебно-методического совета Университета, согласовываются с проректором по учебной работе и утверждаются ректором БГУ.

