Деятельность по профилю организации

Главный специалист-эксперт

Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Республике Бурятия (Бурятстат)

Республика Бурятия, Улан-Удэ

от 20 000 до 20 000 руб.

Прием документов: 11 марта 2014 г. по 31 марта 2014 г.

Источник вакансии, наименование государственного органа или организации

Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Республике Бурятия (Бурятстат), Территориальный орган (Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Республике Бурятия (Бурятстат))

Профиль вакансии

статистика

Структурное подразделение, подразделение в структурном подразделении

Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Республике Бурятия (Бурятстат), административный отдел

Группа и категория должности

Старшая, Специалисты

Должностные обязанности

исполнение обязанностей согласно должностному регламенту

Тип служебного контракта

Бессрочный

Служебный распорядок

Командировки: нет, 5-ти дневная с.н. с 08-30 до 17-30, Ненормированный рабочий день

Социальный пакет

есть

Знания и навыки

- знание нормативной базы соответствующей сферы деятельности, 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; процесса прохождения государственной гражданской службы, основ управления и организации труда, делопроизводства, порядка работы со служебной информацией; форм и методов работы с применением автоматизированных систем управления; служебного распорядка; - навыки работы: профессиональные навыки, необходимые для выполнения работы в сфере, соответствующей направлению деятельности отдела, обеспечение выполнения поставленных руководством задач, эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, пользование современной оргтехникой и программными продуктами, подготовки деловой корреспонденции.

Квалификационные требования к стажу

Обязательный стаж государственной службы: Без предъявления требований к стажу или Обязательный стаж работы по специальности: Без предъявления требований к стажу

Требования к замещаемой должности — образование

Высшее образование

Время и место приёма документов

Республика Бурятия, г. Улан-Удэ, ул. Толстого, д.3, каб.403

Контактная информация

Электронная почта:

okdstat@yandex.ru
Телефон:

(3012)222670

Адрес в интернете

www.burstat.gks.ru
Контактное лицо

Вишнякова Елена Константиновна

