
Министерство образования и науки Российской Федерации ^  утверждаю
.ФГБОУ ВО "БГУ" 

. Мошки

УЧЕБНЫЙ п л а н
программы подготовки специалистов среднего звена

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования "Бурятский государственный университет"
наименование образовательного учреждения (организации)

по специальности среднего профессионального образования 

40.02.03 Право и судебное администрирование
код . наименование специальности

по программе базовой подготовки

уровень образования среднее общее образование

квалификация: Специалист по судебному администрированию

форма обучения Очная Срок получения СПО по ППССЗ: 1 г 10м год начала подготовки по УП 2018

профиль получаемого профессионального образования
при реализации программы среднего общего образования 

Приказ об утверждении ФГОС от 12.05.2014 № 513



1 Календарны й учебны й график

К у р с

С е н т я б р ь

I 
29 

се
н 

- 
5 

ок
т 

I

О к т я б р ь
SC
ОX

£о
rvгм

Н о я б р ь Д е к а б р ь

29 
де

к 
- 

4 
ян

п 
1

Я н в а р ь £Е
■ё-

(СIЖ
ч?гм

Ф е в р а л ь

1 
23 

фе
в 

- 
1 

ма
р 

1

М а р т с .с«5
LO

О.
S

ого

А п р е л ь

27 
ап

р 
- 

3 
ма

й 
1

М а й И ю н ь

29 
ию

н 
- 

5 
ию

л 
I

И ю л ь

! 
27 

ию
л 

-2 
ав

г 
|

А в г у с т

Г«ч *г

со LT)

<Х>гм

rv

ГМ

VO

СП

го

I 
2

0
-2

6 СП

| 
9

1
-0

1
 

|

гоГМ

г-. 24
-3

0 
|

Гч ч -

09

ГМ

in

соrsl

ГМгм 1Л

1 
12

-1
8 

I
I 

19
-2

5 
I

ос

гм

1Л

CTi

гмгм

ю

со 1Л

СП 16
-2

2 
|

23 
- 

29 
|

гм

40 го 20
- 

26 
|

о rv гм

СО

го

шгм

fv гч

СО

гм

ил

' 
22 

- 
28 

I

гм

ю

CJ

го

10гм

k

O'

го о

гоГЧ'

rv
го

ч -гм

2 з 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 1 4 1 5 16 17 1 8 19 2 0 21 2 2 2 3 2 4 2 5 2 6 2 7 2 8 2 9 3 0 3 1 3 2 3 3 3 4 3 5 3 6 3 7 3 8 3 9 4 0 41 4 2 4 3 4 4 4 5 4 6 4 7 4 8 4 9 5 0 51 52

0 ж ж * Ж ж Ж * * * * * * ж ж ж Ж Ж ж ж ж ж * ж ж ж ж ж ж ж ж ж ж ж ж ж ж ж ж ж Ж ж ж ж ж ж Ж Ж ж ж ж ж ж

I А К к У У У У А т Т т Т Т К К к К к К К К

I I А К к С С с с п П п п И И ж ж ж ж ж Ж ж ж ж

Обозначения: | | Обучение по дисциплинам  и междисциплинарны м курсам

| А | П ромежуточная аттестация 

Ш  Каникулы

2 Сводны е данны е по бю джету времени

j у  | Учебная практика

| Т  | Производственная практика  (п о  проф илю  специальности) 

|~С | Производственная пра кти ка  (преддипломная)

} п  | П одготовка к  государственной итоговой аттестации 

| И j Государственная итоговая аттестация 

| *  I Неделя отсутствует

Курс

Обучение по дисциплинам  и междисциплинарны м курсам П ромежуточная аттестация

П рактики ГИА

Каникулы Всего
Студентов Групп

Учебная практика
Производственная 

практика  (по  проф илю  
специальности)

Производственная 
практика  (преддипломная) Подго

товка
Прове
дение

Всего 1 сем 2  сем Всего 1 сем 2 сем Всего 1 сем 2 сем Всего 1 сем 2 сем Всего 1 сем 2 сем

над. час. обяз. 
уч.занятий над. час. обяз. 

уч. занятий над. час. обяз. 
уч.занятий над. над. над. над. над. над. нед. над. над.. над. над. над. над. над. над. над.

I 31 1116 16 576 15 540 2 1 1 4 4 5 5 10 52 15 1
I I 30 1080 16 576 14 504 1 1 4 4 4 2 2 43 15 1

Всего 61 2196 1152 1044 3 4 5 4 4 2 12 95
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П Л А Н  У Ч Е Б Н О Г О  П Р О Ц Е С С А

Наименование циклов, разделов, 
дисциплин, профессиональных модулей, МДК, 
практик

Формы промежуточной аттестации

Итого час/нед (с учетом консультаций в период обучения по циклам)
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ПЛАН УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА
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СПРАВОЧНИК КОМПЕТЕНЦИЙ

Индекс

Q H i i i i i i i i i i  

o i l l l l  1111111

Содержание

Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес

Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать 
их эффективность и качество

OK 3 Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность

OK 4
Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, 
профессионального и личностного развития.

OK 5 Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности

OK 6
Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно 
планировать повышение квалификации

OK 7 Ориентироваться в условиях постоянного обновления технологий в профессиональной деятельности.

OK 8
Организовывать рабочее место с соблюдением требований охраны труда, производственной санитарии, инфекционной и 
противопожарной безопасности.

OK 9 Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению

OK 10 

ПК 1.1

Организовывать свою жизнь в соответствии с социально значимыми представлениями о здоровом образе жизни, поддерживать 
должный уровень физической подготовленности, необходимый для социальной и профессиональной деятельности

Осуществлять работу с заявлениями, жалобами и иными обращениями граждан и организаций, вести прием посетителей в суде.

ПК 1.2 Поддерживать в актуальном состоянии базы нормативных правовых актов и судебной практики.

ПК 1.3
Обеспечивать работу оргтехники и компьютерной техники, компьютерных сетей и программного обеспечения судов, сайтов судов 
в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет).

ПК 1.4 Обеспечивать работу архива суда.

ПК 1.5 Осуществлять ведение судебной статистики На бумажных носителях и в электронном виде

ПК 2.1 

ПК 2.2 

ПК 2.3 

ПК 2.4

Осуществлять прием, регистрацию, учет и хранение судебных дел, вещественных доказательств и документов 

Осуществлять оформление дЩ|;!НазШМённь1М]!ЩИ6н0^ '

Осуществлять извещение лиц, участвующих в судебном разбирательстве, производить рассылку и вручение судебных документов 
и извещений

Осуществлять регистрацию, учет и техническое оформление исполнительных документов по судебным делам.
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РАСПРЕДЕЛЕНИЕ КОМПЕТЕНЦИИ

Г Индекс: Наименование Формируемые компетенции
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О Г С Э .0 1  
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О с н о в ы  ф и л о с о ф и и

И с т о р и я
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O K  6  Ю К 9  

O K  6  Ю К 9
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о г с э . о з И н о с т р а н н ы й  я з ы к O K  1 O K  4 O K  6

О Г С Э .0 4 Ф и з и ч е с к а я  к у л ь т у р а O K  10

О Г С Э .0 5 Р у с с к и й  я з ы к  и  к у л ь т у р а  р е ч и O K  4 O K  6 П К  1 .1

О Г С Э .О б Б у р я т с к и й  я з ы к O K  4 O K  6  ! _______

ЕН Математический и общий 
естественнонаучный цикл OKI OK 2 OK 3 ОК4 OKS ОК6 ОК 7 ОК 8 ПК 1.3 ПК 1.5 i i l i M i i i i t i i ::Ч' !■:;*:! 1! s! Н !!! j:jj

Е Н .0 1 И н ф о р м а т и к а  Ю К 1 O K  2  Ю К  з О К  4 О К  5  Ю К  6  Ю К  7 О К  8 П К  1 .3 |

Е Н .0 2 О с н о в ы  с т а т и с т и к и  ! о К  1 O K  2  IO K  3 О К  4 О К  5  Ю К  6 О К  7 О К  8 П К  1 .5

о п Общепрофессиональные дисциплины
OKI OK2.........toK3........~ОК 4 о к  5  : о к б ОК 7 ОК8 ОК9 10К10 ПК 1.1 ПК 1.2
ПК 1.4 ПК 2.1 ПК 2.2 ПК 2.3

О К  7on.oi Т е о р и я  г о с у д а р с т в а  и  п р а в а O K  1 O K  2  Ю К З  IO K  4 О К  5  |О К  6 О К  9  !

О П .0 2 К о н с т и т у ц и о н н о е  п р а в о O K  1 O K  2  [O K  3 О К  4 О К  5 О К 6 О К  7 О К  9

О П .О З П р а в о о х р а н и т е л ь н ы е  и  с у д е б н ы е  о р г а н ы O K  1 O K  2  O K  3 О К  4 О К  5 О К б О К  7 О К  9 П К  1 .1 П К  1 .2 П К  1 .4 П К  2 .1

О П .0 4 Г р а ж д а н с к о е  п р а в о O K  1 O K  2  O K  3 О К  4 О К  5 О К 6 О К  7 О К  9 П К  1 .1 П К  2 .3

О П .0 5

О П .О б

Г р а ж д а н с к и й  п р о ц е с с O K  1 

O K  1

O K  2  

O K  2

о к з О К  4 О К  5  О К 6 О К  7 О К  9  

О К  9

П К  2 .1  

П К  2 .1

П К  2 .2  

П К  2 .2

------------ -----------
У г о л о в н о е  п р а в о о к з О К  4 О К  5  О К  6 О К  7

О П .0 7 У г о л о в н ы й  п р о ц е с с O K  1 O K  2  O K  3 О К  4 О К  5  О К 6 О К  7 О К  9 П К  2 .1 П К  2 .2

О П .0 8 Б е з о п а с н о с т ь  ж и з н е д е я т е л ь н о с т и O K  1 O K  2  lO K  3 О К  4 О К Б  Ю К  6 О К  7 О К  8

О П .О Э Т р у д о в о е  п р а в о O K  1 O K  2  Ю К  3 О К  4 О К  5 О К 6 О К  7 О К  9

О П .Ю У п р а в л е н и е  п е р с о н а л о м O K  1 O K  2  lO K  3 О К  4 О К  5 О К 6 О К  7 О К  9

О П .1 1

О П .1 2

Э к о н о м и к а  о р г а н и з а ц и и  

Ю р и д и ч е с к а я  п е д а г о г и к а

O K  2  

O K  2

O K 3  

O K  4

O K  4  

О К 6
.............. ------------ ------------ ---------

О П .1 3 И с т о р и я  о т е ч е с т в е н н о г о  г о с у д а р с т в а  и  п р а в а O K  1 O K  6 О К  9

О П .1 4 И с т о р и я  г о с у д а р с т в а  и  п р а в а  з а р у б е ж н ы х  с т р а н O K  1 O K  6 О К  9

О П .1 5 О с н о в ы  ю р и д и ч е с к о й  т е х н и к и O K  4 O K  7 |

О П .1 6

О П .1 7

п м

П о л и т о л о г и я

К о н ц е п ц и я  з д о р о в о г о  о б р а з а  ж и з н и  и  п р о ф и л а к т и к а

O K  1 

O K  10

O K  9 . . . . .  . . ---- -------

Профессиональные модули i
ПМ.01 Организационно-техническое обеспечение « 

работы судов ПК 1.2 ПК 1.3 |ПК 1.4 ПК 1.S ПК 2.1 ПК 2.2
i .. ........... ~ r ~

ПК 2.3 ПК 2.4

М Д К .0 1 .0 1 С у д е б н о е  д е л о п р о и з в о д с т в о  ] П К  1 .1 П К  1 .4 1

М Д К .0 1 .0 2
О б е с п е ч е н и е  р а с с м о т р е н и я  с у д ь е й  у г о л о в н ы х ,  | 
г р а ж д а н с к и х  д е л  и  д е л  о б  а д м и н и с т р а т и в н ы х  П К  2 .1  
п р а в о н а р у ш е н и я х  |

П К  2 .2 П К  2 .3  П К  2 .4 I
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РАСПРЕДЕЛЕНИЕ КОМПЕТЕНЦИЙ

И н д е к с Н а и м е н о в а н и е Ф о р м и р у е м ы е  к о м п е т е н ц и и

М Д К .0 1 .0 3
О р г а н и з а ц и я  и  о с у щ е с т в л е н и е  к о д и ф и к а ц и и  
з а к о н о д а т е л ь с т в а  в  с у д е

П К  1 .2

М Д К .0 1 .0 4
О с о б е н н о с т и  о р г а н и з а ц и о н н о - т е х н и ч е с к о г о  
о б е с п е ч е н и я  д е я т е л ь н о с т и  с у д е й

П К  1 .3 П К  1 .5

УП.01.01 Учебная практика П К  1 .1 П К  1 .4

ПП. 01.01 Производственная практика (по профилю 
специальности) П К  2 .1 П К  2 .2  [П К  2 .3 П К  2 .4

ПМ.02 Архивное дело в суде ПК 1.4 1 1 I
М Д К .0 2 .0 1

М Д К .0 2 .0 2

ПП. 02.01

А р х и в н о е  д е л о

О р г а н и з а ц и я  р а б о т ы  а р х и в а  в  с у д е

П К  1 .4  

П К  1 .4
---------------- ................ -------~ — ....-j— .......— }-----------+----------- [— .......—

Производственная практика (по профилю 
специальности) П К  1 .4

: j
ПМ.03 Информатизация деятельности суда

И н ф о р м а ц и о н н ы е  т е х н о л о г и и  в  д е я т е л ь н о с т и  с у д а

ПК 1,3 ПК 1.5 ’ 1

М Д К .0 3 .0 1 П К  1 .3 П К  1 .5
3 • ! : 

i l l *
М Д К .0 3 .0 2 И н ф о р м а ц и о н н ы е  с и с т е м ы  с у д о п р о и з в о д с т в а П К  1 .3 П К  1 .5  j

ПП. 03.01 Производственная практика (по профилю 
специальности) П К  1 .3 П К  1 .5

................... .............

ПМ.04
М Д К .0 4 .0 1

Судебная статистика
С у д е б н а я  с т а т и с т и к а

ПК 1.5
П К  1 .5

М Д К .0 4 .0 2 О р г а н и з а ц и я  с л у ж б ы  с у д е б н о й  с т а т и с т и к и  в  с у д а х П К  1 .5

ПП. 04.01 Производственная практика (по профилю 
специальности) П К  1 .5

---
ПМ.05 Обеспечение исполнения решений суда ПК 2.4 !

i i 1
М Д К .0 5 .0 1 И с п о л н и т е л ь н о е  п р о и з в о д с т в о П К  2 .4 i

М Д К .0 5 .0 2
П р а в о в ы е  о с н о в ы  о р г а н и з а ц и и  д е я т е л ь н о с т и  с у д е б н ы х  
п р и с т а в о в

П К  2 .4 S..... .................- 1 ___________________ I |
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ПЕРЕЧЕНЬ ЛАБОРАТОРИЙ, КАБИНЕТОВ, МАСТЕРСКИХ И ДР.

Кабинеты:

1 социально-экономических дисциплин

2 общепрофессиональных дисциплин

Спортивный комплекс:

1 спортивный зал

2 открытый стадион широкого профиля с элементами полосы препятствий

Залы:

1 библиотека

2 читальный зал (специализированный кабинет), оборудованный компьютерами с выходом в сеть Интернет

3 актовый зал
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ПОЯСНЕНИЯ К УЧЕБНОМУ ПЛАНУ
Настоящий учебный план Колледжа ФГБОУ ВО "Бурятский государственный университет" разработан в соответствии с Федеральным государственным образовательным 
стандартом среднего профессионального образования по специальности "40.02.03 Право и судебное администрирование", утвержденного приказом Министерства образования и 
науки Российской Федерации № 513 от 12 мая 2014 г. Учебный план имеет структурное соответствие по циклам дисциплин с ФГОС СПО по данной специальности базовой 
подготовки.
В колледже устанавливаются основные виды учебных занятий, такие как лекция, семинар, практическое занятие, лабораторное занятие, контрольная работа, консультация, 
самостоятельная работа, учебная и производственная практики, выполнение курсовой работы (курсовое проектирование), а также могут проводиться другие виды учебных 
занятий. Продолжительность недели - шестидневная. Занятия проводятся парами по 45 минут. Максимальный объем учебной нагрузки студента составляет 54 академических часа 
в неделю, включая все виды аудиторной и внеаудиторной (самостоятельной) учебной работы по освоению ППССЗ. Максимальный объем аудиторной учебной нагрузки составляет 
36 академических часов в неделю. Предусмотрено проведение для студентов консультаций (из расчета 4 часа на каждого студента в год). Формы проведения консультаций: 
групповые, устные. Консультации проводятся в течение семестра по необходимости, в период промежуточной и итоговой аттестации студентов обязательно.____________________
Вариативная часть ФГОС в объеме 1026 часов использована на увеличение учебных циклов ОГСЭ, ОП и ПМ. При реализации ППССЗ предусмотрены два вида практик: учебная и 
производственная. Учебная практика проводится в конце первого семестра. Производственная практика состоит из двух этапов: практики по профилю специальности и 
преддипломной практики. Производственная практика по профилю специальности проводится после второго семестра, преддипломная - в конце третьего семестра.

Оценка качества освоения ППССЗ включает в себя текущий контроль знаний, промежуточную и государственную итоговую аттестацию студентов. Учебный год состоит из двух 
семестров, каждый из которых заканчивается экзаменационной сессией. Текущий контроль по учебным дисциплинам и междисциплинарным курсам проводится в пределах 
учебного времени, отведенного на их изучение как традиционными, так и инновационными методами, включая компьютерные технологии. Промежуточная аттестация студентов 
проводится в конце каждого семестра (кроме последнего) два раза в учебном году в форме зачетов, дифференцированных зачетов и экзаменов. Продолжительность каждой 
экзаменационной сессии - одна неделя. Государственная итоговая аттестация выпускников включает подготовку и защиту выпускной квалификационной работы (дипломная 
работа, дипломный проект). Требования к содержанию, объему и структуре ВКР определяются Положением о государственной итоговой аттестации выпускников по программе 
СПО. Необходимым условием допуска к государственной итоговой аттестации выпускников является представление документов, подтверждающих освоение выпускниками 
компетенций при изучении теоретического материала и прохождении практики по каждому из основных видов профессиональной деятельности.

Согласовано
Проректор по УР А.Н. Макаров
Начальник УМУ Э.Т. Павлова
Директор Колледжа В.В. Ихисонова
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